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Buscar en esta documentacion

Search Q_ Buscar

Suite VISION EMPRESARIAL® Médulo de Eventos y Decisiones permite compartir Manual de Usuario
eventos en linea, en tiempo real con todas las personas de su empresa, con el fin de
agilizar y garantizar la toma de decisiones correctas.

Con el Médulo de Eventos y Decisiones de Suite VISION EMPRESARIAL® las P -
Ve onios y : . , Suite VISION

organizaciones contaran con una herramienta que les permite trabajar en un entorno

totalmente web, accesible desde varios dispositivos méviles que le permitira colaborar y EMPRESARIAL®

ayudar en la solucion de los acontecimientos que surgen en el dia a dia y de los cuales
es necesaria la toma de decisiones en un corto tiempo sin dejar de lado lo mas EVE N TO S Y
importante, la estrategia. D E I S I N E S

Con el Médulo de Eventos y Decisiones de Suite VISION EMPRESARIAL® podra asegurar:

« Un manejo de informacion dindmico y eficaz para garantizar la colaboracion corporativa en la correcta toma de decisiones alineadas a la estrategia.
« La evaluacion sobre la calidad de las decisiones que se estan tomando en cada nivel.

El facil andlisis de las decisiones y su impacto en la estrategia de la organizacion.
« Laretro-alimentacion para poder replantear la estrategia o directrices a fin de alinear las decisiones con la estrategia.

Funcionalidades Temas populares Paginas actualizadas recientemente
Ninguna etiqueta se ajusta a las caracteristicas. E Portada
(3 Portada ago 28, 2024 « aportado por Fabian Dario Saavedra
. . Fuentes
L Paglnas contenidas E Atributo Personalizado Tipo Lista_Pdte
(3 Términos y conceptos nov 22, 2023 « aportado por Fabian Dario Saavedra
Filtrar por etiqueta Fuentes
Q Ingreso al Médulo Eventos y Desiciones No hay elementos con las etiquetas E Atributo Personalizado Tipo Area de Texto
seleccionadas en este momento. nov 22, 2023 « aportado por Fabian Dario Saavedra
Fuentes
5 Mis Responsabilidades B Editar un Evento
jul 05, 2023 « aportado por Fabian Dario Saavedra
Fuentes

[5  Consultar Evento B Manual - Eventos 10

jun 21, 2023 « aportado por Fabian Dario Saavedra

[ Atributos personalizados Fuentes

[5  Reporte de Eventos y Decisiones
55 Alerta de Correo

(5 Eventos.



Términos y conceptos

Accion
Es el resultado de la ejecucién de un avance para un determinado compromiso. En las acciones se especifica el desarrollo de la misma y se les asigna un
titulo, asi mismo es posible darles apoyo por medio de archivos adjuntos o conceptos de la Suite.

Compromisos
Responsabilidad u obligacién contraida durante la ejecucién de una decisién o reunién y cuyo cumplimiento sera monitoreado. Los compromisos son
utilizados para realizar seguimiento a los puntos que discutidos en la misma asegurando el mejoramiento continuo de la empresa.

Invitados
Usuarios configurados en la Suite cuyos comentarios son requeridos para la toma de una decision.

Recurso en un compromiso
Es un usuario activo a quién el responsable del compromiso, le hace colaborador para ayudarle en la realizacién de actividades a fin de cumplir con la
gestion del mismo. Esta persona solo podra registrar acciones y éstas seran notificadas al responsable del compromiso.

Evento

Situacion imprevista que puede surgir en el dia a dia de una empresa y que causa que los gerentes y otros tomadores de decisiones pasen la mayoria de su
tiempo resolviendo problemas, discutiendo opciones y tomando decisiones, muchas veces sin tener en cuenta los objetivos estratégicos de la organizacion.
Decision

Resolucién que se toma para resolver una necesidad, problema o situacién que la mayoria de las veces hace necesaria la participacion de otras personas
para promover una toma de decisiones alineadas a la estrategia gracias al esfuerzo colaborativo de la empresa.

Comentario
Opinién o explicacion que expresa el juicio, parecer, mencién o consideracion acerca de la decisiéon tomada.



Ingreso al Modulo Eventos y Desiciones

« Ingrese a Suite VISION EMPRESARIAL® con el nombre de usuario y contrasefia, asignados por el administrador del sistema.
« Seleccione la opcién Eventos y Decisiones del men lateral de la suite.
« observamos varias opciones, para ingresar a cualquiera de estas haga clic sobre ella.
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Al hacer clic sobre la opcién Eventos, se desplegara la alternativa gestionar y observamos las siguientes opciones:
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Mis Responsabilidades

Para acceder a Mis Responsabilidades, haga clic sobre la misma dentro del Men lateral Eventos:
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2. Verylo buscar los eventos de los cuales usted es responsable :

« Eventos donde decido
« Eventos donde soy participante

Diligencio los campos y voy al botén buscar
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nos mostrara los resultados de la busqueda con link al evento.
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NOTA: La secciéon de Compromisos por documentar, Compromisos por Revisar y Compromisos donde soy recurso han sido reemplazadas por el nuevo médulo de compromisos a
partir de la version 8.4




Compromisos

Las opciones de compromisos de este médulo de eventos han sido eliminadas y han sido reemplazadas por el Nuevo Médulo de compromisos desde donde se podrén gestionar
centralizadamente no solo los compromisos de eventos, revisiones, reuniones, indicadores sino también crear compromisos independiente de autogestion o trabajo en equipo con otros
usuarios.

Puedes ver los temas del nuevo médulo :

Portada

Filosofia de Compromisos

iComencemos!

Tour guiado paso a paso
Para saber més...

Glosario Compromisos

Estas son algunas de las principales funcionalidades del nuevo médulo:

o ¢Qué necesitas para usar el Médulo Compromisos?
o Configurar Parametros

e Administrar compromisos

e ¢Qué contiene Compromisos?
« Compromisos dependientes e independientes
e Crear un compromiso independiente

* 9% de cumplimiento de compromisos

o Filtros para buscar compromisos
o Filtrar segun la funcién del usuario

o Filtrar por Origen
« Filtrar por Fecha de solicitud
o Filtrar por Nunca Vistos
o Filtrar por Estados
o Filtrar por Tiempo-fecha limite
o Filtrar usando etiquetas personalizadas
e Lista de compromisos
o Informacién del compromiso
* Basica
e Avanzada
« Historial de las principales acciones
« Comentarios
« Adjuntos
e Ordenar compromisos

e Flujo de un compromiso
e Por Gestionar

« En Ejecucion
« En Validacién
« Finalizado
« Cancelado



Eventos donde decido

En la seccién Eventos donde decido, como usuario puedes ver el listado de eventos donde eres el decisor.
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Puedes expandir la sub-seccién Parametros de Blisqueda para refinar la lista de eventos, utilizando los siguientes filtros:
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Blsquedas

 I——

Mis respons...

Eventos donde decido [ 1 ) I Eventos donde soy participante (1 |

Fechadelevento Todas

« 1 » 100 ~ A‘Z

1-1del Elementos en pagina

-

Asunto Fecha del evento

evento pruebas12

28/feb/2018 14:46:00

También puedes consultar la pestafia de Eventos donde soy participante

Parametros de Blsqueda:

1. Asunto: Se muestra Todos de manera predeterminada pero puedes elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a tu seleccion, escribe informacién sobre el titulo
del evento en el campo asunto.

Usando comodines

2. Fecha del evento: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puedes elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a tu seleccién se habilitaran
uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas del evento.

Una vez se muestre el resultado de la bisqueda o la lista de eventos, haz clic sobre el que deseas comentar o decidir.

Se abrira la siguiente pantalla en la cual podras visualizar la informacién general del evento.
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]
'I|4 Pagina inicial

Eventos y decisiones / Mis responsabilidades

c=

evento pruebas12 I
a Eventos b

evento pruebas12

o)

-~ Jiierortes v Fecha de creacion: miércoles, 28 de febrero de 2018 a las 14:46

(] miércoles, 28 de febrero de 2018 a las 21:36 Ver detalles | Comentar | Decidir | Seguridad
Ajustes v

a

0 Comentarlos

iii Mg

Como decisor, encontraras las siguientes opciones:
1. Editar evento. Utiliza el icono en forma de lapiz si deseas editar el evento.
Se abrird una ventana que te permitira editar la descripcion del evento, eliminar y/o agregar nuevos convocados al evento y de ellas elegir un nuevo decisor, si asi lo deseas.

Haz clic sobre guardar para que se realicen tus cambios o cancelar para omitir los cambios y cerrar la ventana.

(*)

Asunto Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela
A través de este evento se pretende crear una lista de ideas para ver cudl puede ser la mejor manera de utilizar los retazos de tela.
Descripcion
Proceso Proceso Disefio y Produccion [ =] H
Area organizativa Area de Produccion General [ =] H

Convocara:* #

[0 Administrador del Sistema [ ]

[J  Alberto Acosta O

Agregar o

Informacién adicional (]

(*) Campos obligatorios

Nota: Para aplicar los cambios realizados debera oprimir el botén "Guardar”, de lo

contrario ningln cambio sera tenido en cuenta. m

11




2. Ver comentarios. Utiliza el botén para ver los comentarios. El nimero que antecede a la palabra Comentarios, te indica el nimero de comentarios que tiene el evento.

Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos B . 4

- A
a

'II ' Pagina inicial

- vd i I Mis bilidades

¢

- Celebracion del Amigo Secreto
E Eventos - . .
i Celebracion del Amigo Secreto

-~
\} Reportes - Fecha de creacién: jueves, 21 de agosto de 2014 a las 11:41

o jueves, 21 de agosto de 2014 a las 11:43 Ver detalles | Comentar

Ajustes -
a
2 Comentarlos
-
L}

Alberto Acosta

Llega la época del afio en la cual podemos socializar un poco mas con los compafieros de todas las dependencias de la
a 4 empresa. Por tal motivo, les animo para que pongamos todo nuestro mejor esfuerzo en la planeacion y ejecucion de la
celebracion del amigo secreto.

e 21/ago/2014 11:42

A

=

m Administrador del Sistema

Para desplegar los Archivos adjuntos o Conceptos asociados que hayan sido agregados al comentario, haz clic sobre ellos. Cada uno de ellos se mostrara como un enlace para que
puedas abrirlos, si asi lo requieres. También puedes editar los comentarios y eliminar o adjuntar archivos o conceptos si eres el duefio del comentario, si quieres mas informacién
consulta la pagina Editar comentario de un evento.

Blsquedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + v [ [ Y
i
'II 4 t Pagina inicial
= yd 1Mis bilidades
Y
L T, ) . z
Administrador del Sistema Editar este comentario
E Eventos v
muy bn todos por participar.
5 Y
L Reportes bt 06/may/2019 10:37
Ajustes - Archivos adjuntos (1)
a
“w
« 1 »
= 1-1de1

]
|

Captura de pantalla (77).png |§| 1,00 Mb

N

3. Ver detalles. Utiliza el enlace Ver detalles si deseas explorar y/o editar el evento.

4. Comentar. Utiliza el boton Comentar si deseas realizar un comentario. También puedes agregar archivos adjuntos y conceptos asociados.

12



v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ Q e -
Y
- - -

Eventos y decisiones | Mis responsabilidades

Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela /
i A través de este evento se pretende crear una lista de ideas para ver cual puede ser la mejor manera de utilizar los retazos de tela.
Fecha de creacion: jueves, 04 de diciembre de 2014 a las 13:39

martes, 24 de julio de 2018 a las 09:50 Ver detalles | Comentar | Decidir | Seguridad

0 Comentarlos w

Comentario*

il
“

5| <

fav A~

Archivos adjuntos (0)

Conceptos asoclados (0) v

A Simientras se ingresa el comentario, se llegase a perder la sesion, el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

- ctado del

La sesién de usuario se ha cerrado o perdido por inactividad en |a interaccidn con el
sistema, esta es una medida de seguridad. Haga clic aqui para abrir una nueva
ventana, inicie sesidn y regrese para continuar,

Iniciando sesién a través del enlace disponible en el mensaje, podras volver a la documentacién del comentario sin perder lo ya realizado.

Seguridad. Utiliza el enlace Seguridad para darle permisos de ver y/o comentar a otros usuarios agrupados por roles para el evento donde eres el decisor.

Al utilizar esta opcién, podras elegir los roles y permisos en una ventana como la siguiente:

13




Seguridad Q

Evento: Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela

Buscar...

Todos los Usuarios O O
Administradores O O
Usuario O O
Auxiliares de Operacién [ | [ |
Coordinadores O O

Rol Anaitico [ cuardar ]

De acuerdo al permiso otorgado al rol, los usuarios podran:

« Ver: Visualizar la informacién del evento incluyendo detalles tales como la descripcién del evento, proceso y/o area asociado(s) y la lista de convocados.
« Comentar: Visualizar la informacién del evento. Cuando este haya sido decidido, podras votar a favor o en contra de la decisién y opinar (comentar) al respecto.

@ El decisor del evento también puede asignar permisos a través de la opcién Consultar eventos.

Si hay un usuario interesado en visualizar un evento, él puede enviar una solicitud para seguir el evento. El decisor puede aprobar o negar dicha solicitud a través de la opcién
Solicitudes ubicada al inicio del men lateral.

@ Agregar conceptos impactados a una decision es importante ya que luego te permitira facilmente ver el impacto positivo o negativo que dicha decision tuvo al consultarse la
estadistica de dichos conceptos.

5. Decidir. Utiliza el enlace Decidir para tomar la decision final sobre el evento.
Se abre la siguiente ventana. Llena los datos correspondientes.

« Comentario: Escribe un comentario sobre tu decision.

14



« Archivos adjuntos: puedes agregar archivos de origen externo que le daran soporte a la decision que estas tomando.

Para adjuntar un archivo, debes hacer clic sobre “Archivos adjuntos”y luego “Agregar archivo”.

i

4 EE «2@ BT Uas|x,x | BB 7.~

"
i
)
=)
€
O
)
o)
A
£
(=)
O
O
5
A

-]
Alli escoge el archivo que le daré soporte a la decisién. Una vez escogido, haz clic sobre “Abrir”.
« Conceptos asociados: puedes adjuntar conceptos del sistema como soporte a la decision que estas tomando.

Para agregar un concepto, debemos hacer clic sobre “Conceptos asociados”y luego “Agregar a la lista”.

i

e 20 OO O SRC R EY CHEY

Luego se abre la siguiente ventana:

15



Concepto del sistema

Clase Todos

Nombre Todos

Buscar

B No mostrar seleccionados

<1 100 ~ Exportar

1-100 de 2244 Elementos en pagina
B clase Nombre
O categoria Abril

O  Mejora Acciones para el cumplimientos de entrega Planta B

sorege [ o
O Mejora Acciones para el cumplimientos de entrega Planta C Agregary

Utilizando los parametros de busqueda de acuerdo a su conveniencia encuentra y selecciona el concepto que necesitas.
Haz clic en Agregar y Cerrar ubicado en la parte inferior derecha.

« Conceptos Impactados. Son los conceptos de la Suite que el decisor considera que seran impactados por la decisién tomada.
Estos conceptos te permitiran hacer un seguimiento de los efectos que la decisién tuvo sobre ellos.

Los conceptos de la Suite que estaran disponibles en el Buscador de conceptos para ser elegidos como Conceptos impactados en el momento de tomar una decisién son:
. Area organizativa

.BSC

i

2

3. Iniciativa

4. Mejora

5. Objetivo

6. Objetivo de proceso
7. Perspectiva

8. Plan

9. Proceso

10. Riesgo

11. Usuario
12. Variable

Para agregar un concepto, debemos hacer clic sobre “Conceptos asociados”y luego “Agregar a la lista”.

Mis respons...

Luego se abre la siguiente ventana:

16




Concepto del sistema O €9y

Clase Todos

Nombre Todos

Buscar

B No mostrar seleccionados

« 1 100 -~ Exportar

1-100 de 2244 Elementos en pagina
Clase bre
O categoria Abril
O  Mejora Acciones para el cumplimientos de entrega Planta B

O Mejora Acciones para el cumplimientos de entrega Planta C

Utilizando los parametros de busqueda de acuerdo a su conveniencia, encuentra y selecciona el concepto que necesitas.
Haz clic en Agregar y Cerrar ubicado en la parte inferior derecha.

Una vez hayas seleccionado los conceptos, debes elegir si el evento tendré un impacto positivo o negativo sobre cada uno de ellos.

Busquedas

Pagina inicial

Mis respons...

Clase Nombre

Acciones para el cumplimientos de

O Mejora antrega Planta B

Acciones para el cumplimientos de

O Mejora entrega Planta C

Agregar o

@ EnlaSuite, los tomadores de decisiones pueden invitar a otras personas para discutir sobre el evento y asi poder tomar una decision con mayor informacion. Esto se puede
hacer de una forma colaborativa al estilo foro, a través de celulares, tabletas o la web.

Al final, el decisor debe escoger los conceptos de la Suite que seran impactados por dicha decision. Por ejemplo al elegir objetivos estratégicos e indicadores que seran
impactados por dicha decisién, hara posible establecer las consecuencias que dicha decisién tuvo en la estrategia. Luego, en reuniones de andlisis estratégico, sera facil ver
claramente las decisiones y su impacto en los resultados de las estadisticas.
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Eventos donde soy participante

En esta seccion te aparece como usuario activo el listado de eventos donde participas pero no eres el decisor.
También cuenta con la herramienta Parametros de Busqueda.

Blsquedas

iy |
6 pons... . I

Asunto

Fechadelevento Todas  ~

100 ~ AZ Exportar

1-1del Elementos en pagina =

Fecha del evento

Alonso Quijano 21/ago/2014 11:41:52

1. Asunto: Se muestra Todos de manera predeterminada pero puedes elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a tu seleccién, escribe informacién sobre el titulo
del evento en el campo asunto.

Celebracién del Amigo Secreto

Parametros de Busqueda:

Usando comodines

3. Fecha del evento: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puedes elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a tu seleccion se habilitaran
uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas del evento.

18



Haz clic sobre el evento en el que deseas participar. Se mostrara la siguiente imagen:

=
e

Bls qu edas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ Q H “ A&

Pdgina inicial

Celebracién del Amigo Secreto

Eventos - 2 y
i Celebracion del Amigo Secreto

Reportes v Fecha de creacid

Eventos y decisiones | Mis responsabilidades

jueves, 21 de agosto de 2014 a las 11:41
lunes, 06 de mayo de 2019 a las 10:48 Ver detalles | Comentar

' Ajustes v

3 Comentarios

Como participante, encontraras las siguientes opciones:

1. Ver comentarios. Utiliza el botén ¥ para ver los comentarios. El nimero que antecede a la palabra Comentarios indica el nimero de comentarios que tiene el evento.

i

> o

-

Bis guedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + Q ] “ &
A

Pdgina inicial

Celebracion del Amigo Secreto

Eventos - B
i Celebracién del Amigo Secreto

Reportes - Fecha de creacién: jueves, 21 de agosto de 2014 a las 11:41
jueves, 21 de agosto de 2014 a las 11:43 Ver detalles | Comentar

Eventos y decisiones | Mis responsabilidades

' Ajustes -

2 Comentarlos #

Alberto Acosta

Llega la época del afio en la cual podemos socializar un poco mas con los compafieros de todas las dependencias de la
s empresa. Por tal motivo, les animo para que pongamos todo nuestro mejor esfuerzo en la planeacion y ejecucion de la

celebracion del amigo secreto.

21/ago/2014 11:42

ﬁ Administrador del Sistema

Para desplegar los Archivos adjuntos o Conceptos asociados que hayan sido agregados al comentario, haz clic sobre las palabras Archivos adjuntos o Conceptos asociados. Cada uno
de ellos se mostrara como un enlace para que puedas descargarlos y abrirlos si asi lo requieres. También puedes editar los comentarios y eliminar o adjuntar archivos o conceptos si
eres el duefio del comentario. Si quieres mas informacién consulta la pagina Editar comentario de un evento.
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Blsquedas v Conceptos Ut lidades Mis responsabilidades Recursos i1 ‘ A

= Y
a
il i o =
” gina inicial
- &« y decisiones [ Mis bilidades
Mis respol t
¢
Administrador del Sistema Fditar este comentario
E Eventos v
muy bn todos por participar.
2y
\/_ Reportes nt 06/mayf/2019 10:37

Ajustes v Archlvos adjuntos (1)

« 1 »
. T-1de1

QO 0000

# Nombre Tipo Tamaiio
’ 1 Captura de pantalla (77).png El 1,00 Mb |
2
& <
B
. . Wer detalles . . . .
2. Ver detalles. Utiliza el boton si deseas explorar el evento. Como participante no podras modificar el evento.

Comentar

3. Comentar. Utiliza el boton si deseas realizar un comentario. También puedes agregar archivos adjuntos y conceptos asociados.

. Eventos y decislones [ Mis responsabliidades

Celebracién del Amigo Secreto
i Celebracion del Amigo Secreto
Fecha de creacion: jueves, 21 de agosto de 2014 a las 11:41
lunes, 06 de mayo de 2019 a las 10:48 Ver detalles | Comentar

3 Comentarios

Comentario*

B « ~

Archives adjuntos (0)

Conceptos asoclados (0)

Una vez hayas terminado de agregar tu comentario, haz clic en comentar para publicar tu comentario en el evento.
Hasta que no se tome una decision por parte de la persona responsable de la misma, podran agregarse todos los comentarios que se requieran.
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Editar comentario de un evento

Puedes editar un comentario seleccionando esta opcion

desde el menu superior, desde Mis responsabilidades de Eventos, al explorar un evento, desde el buscador de conceptos, desde una presentacion, desde
explorar variable y desde la gréafica de estadisticas de una variable. Si ya se ha tomado la decision del evento, la seccién del evento se mostrara en verde y
ya no se podran editar los comentarios como se muestra en la siguiente imagen.

Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos.

03/ago/2021 11:17

Administrador del Sistema

Nulla porttitor ligula nisi, quis vestibulum sapien aliguam quis.

03/ago/2021 11:17

Al dar clic sobre el enlace Editar comentario el contenido del comentario que era de sélo lectura se vuelve editable para cambiar el texto, los archivos
adjuntos y los conceptos asociados, También se mostraran dos botones: uno para cancelar y otro para guardar los cambios realizados del comentario.

NOTA: solo podras editar los comentarios que tu hiciste desde el enlace Editar comentario que se muestra cuando despliegas la seccion de comentarios.
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Andlisis, causas y soluciones del indicador Ventas en nuevos mercados - 07/0ct/2020 00:00 ¢

Fecha de creacion: martes, 03 de agosto de 2021a las 11:05
jueves, 19 de agosto de 2021 a las 08:07 Var detalles | Comentar | Decidir | Seguridad

4 Comentarios #~

Administrador del Sistema

Ut efficitur porttitor leo. Lerem ipsum doly it amet)consectetur adipiscing elit. Vestibulum eu condimentum nibh. Nunc scelerisque lectus non facilisis varius.
Vestibulum eget vestibulum mauris. Quisque ut arcu dgam. Mauris dui nunc, auctor eu gravida non, finibus quis dolor

03/agof2021 11:05

nuevos mercados - 07/oct/2020 00:00 7z

Anilisis, causas y soluciones del indicador Ventas e

Fecha de creacién: martes, 03 de agosto de 2021 a las 11
jueves, 19 de agosto de 2021 a las 08:07

Ver detalles Comentar | Decidir I Seguridad

4 Comentarilos

Comentario*

@

Mt efficitur porttitor leo. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestil eu nibh. Nunc lectus non facilisis varius. Vestibulum eget vestibulum

@ B I U = x, %2 |}

mauris. Quisqus ut arcu quam. Mauris dui nunc, auctor eu gravida non, finibus quis dolor

Archivos adjuntos (0)

Conceptos asoclados (0)

Administrador del Sistema Editar este comentario

Comentario* e

g @ B I U = x, X2 i=

..~ B -

Nulla semper pretium nulla, nec gravida ipsum rutrum auctor. Fusce eu leo vehicula, laoreet risus sit amet, bibendum quam. Ut tincidunt maximus mattis. Fusce et sapien tristique,
ullamcorper odio ut, rutrum sapien. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Nulla porttitor ligula nisi, quis vestibulum sapien aliquam quis.
Morbi luctus semper blandit. Sed pellentesque elementum suscipit

Archivos adjuntos (1) -

EElim‘rnar 1 desicion.jpg 85,00 Kb

&2 Adjuntar archivo(s)

Conceptos asoclados (0)

Administrador del Sistema Editar esie comentario

\ Nullam dolor diam, vehicula eget sollicitudin eu, finibus quis tellus. Donec mattis convallis sapien consequat dictum. Donec eleifend sed neque vel facilisis.
Cras ac hendrerit felis. Suspendisse id dapibus nisl. Etiam id cursus ante. Nam viverra ligula dui, quis porttitor sem lobortis ac.

Una vez guardes los cambios, el comentario quedara en modo lectura y aparecera un enlace llamado Ver el historial de cambios de este comentario.

NOTA: El historial de cambios de los comentarios aparecera después de guardar un cambio por primera vez.
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Andlisis, causas y soluciones del indicador Ventas en nuevos mercados - 07/oct/2020 00:00 /

a8
i Fecha de creacién: martes, 03 de agosto de 2021 a las 11:05

jueves, 19 de agosto de 2021 a las 08:07 Ver detalles | Comentar | Decidir | Seguridad

4 Comentarios ‘

Administrador del Sistema Cditar este comentario | I Ver el historial de cambios de este comentario |

Es importante fortalecer la relacion con nuestros clientes para conocer a fondo sus necesidades.

03/ago/2021 11:05

Administrador del Sistema Fditar este comentario

Nulla semper pretium nulla, nec gravida ipsum rutrum auctor. Fusce eu leo vehicula, laoreet risus sit amet, bibendum quam. Ut tincidunt maximus mattis. Fusce
et sapien tristique, ullamcorper odio ut, rutrum sapien. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Nulla
porttitor ligula nisi, quis vestibulum sapien aliquam quis. Morbi luctus semper blandit. Sed pellentesque elementum suscipit.

03/ago/202111:05

Administrador del Sistema Eqitar este comentario

Solo puedes cambiar un comentario al tiempo. Si estas editando un comentario y seleccionas la opcién Editar comentario de otro comentario, el sistema te
mostrard la siguiente pantalla con dos opciones:

« Descartar: el comentario que estabas editando antes no guardara ningiin cambio quedando en modo lectura y el nuevo comentario se mostrara en
modo de edicion.

« Conservar: se cerrarad el mensaje y te dejara en el comentario que estabas editando antes.

Modificacion sin guardar

Iniciaste la edicion de uno de tus comentarios en este evento. Si tratas de editar otro comentario perderas los
cambios sin guardar. ;Quieres conservar esos cambios o descartarlos?

Al seleccionar el enlace Ver el historial de cambios de este comentario puedes ver el nombre del usuario que cambié el comentario, la fecha y dos
secciones, una que dice Antes del cambio, que contiene el comentario como estaba anteriormente y la otra seccion Después del cambio, que muestra lo
que quedd después de ser editado el comentario.

NOTA: El historial de cambios s6lo aparecera después del primer cambio en un comentario.
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)
(?) Ayuda

Historial de cambios en un comentario del evento Analisis, causasy
soluciones del indicador Ventas en huevos mercados - 07/oct/2020
00:00

I Administrador del Sistema camblé este comentario el 19/oct/202116:09 @

Antes del cambio

@ Ut efficitur porttitor leo. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum eu condimentum nibh. Nunc scelerisque lectus non facilisis varius. Vestibulum eget

vestibulum mauris. Quisgue ut arcu quam. Mauris dui nunc, aucter eu gravida non, finibus quis dolor

Después del cambio

Es importante fortalecer la relacion con nuestros clientes para conocer a fondo sus necesidades.

A
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Consultar Evento

Haga clic sobre la opcién Gestionar del menu lateral de Eventos.

Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ Q B O A
i
.II ' Pagina inicial - "
= y 1 I
S Mis respons...
¢ Asunto Todos -
8 Decisor Todos - a
O (cestionar
Participante Todos v a
Reportes v ‘
T - ha del evento Todas v
Fechadela ision Todas v

L3

Oftros parametros

Guardar blisqueda

A

s

scar

puedes utilizar los filtros o dar clic sobre el botén Buscar para ver la lista de todos los eventos en los cuales el usuario es decisor o ha sido invitado a participar. Haga clic sobre el

evento que desea consultar.
M o wue

Bis guedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Mis responsabilidades Recursos  +

'II ' Pdgina inicial

‘D Mis e é‘gj\;zade ideas sobre la utilizacién de los retazos Administrador del Sistema ?;,'Sdéc,‘siom °
E ﬂ Materializacian del riesgo Ejercicio de Capacitacion de | 4zaro Tormes 01/febj2018 °
() estionan Riesgos2 - 01/feb/2018 10:14 10:14:00
oX=- - U g o e P st e °
8 hes - Maural i da festo g Copartci T °
.L' o e e sty ol °
@ aMr.:;eEingra:ti’?gocii “r:;ejgu Riesgo capacitacion primer dia Arturo Olmos ?[}f:gbé%ow °
- :\Asa:‘tilria\izaciﬂn del riesgo Riesgo ednal - 01/feb/2018 Edmundo Dantes ?;fézbjﬂz&)m °
e}. l[\)A_laﬁzE?Z\iS?;iggiil riesgo Riesgo institucional de tibe - Jaime Flamenco g;,‘t;_::g?m °
E maf};{’i;giﬁ;i?g;%el riesgo Riesgo institucional de tibe - Jaime Flamenco 10[1),“:3%13018 °

Puede también utilizar el buscador para encontrar rapidamente el evento que necesita usando los filtros de busqueda.
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Bis guedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + [:] u ‘e_
- A
a
'II Pagina inicial -
= v 1 !
Mis respons...
¢
B w Asunto Todos v ]
O Gestionar B
=2 Decisor Todos - ﬂ
o l Reportes v
Participante Todos v ﬂ
Ajustes v
) Fecha del evento Todas v
-
Fecha deladecisién Todas v

Otros parametros

&
6 Guardar busqueda
A
C:“—e':f‘:d:"‘

Parametros de Busqueda:

1. Asunto: Se muestra Todos de manera predeterminada pero puede elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a su seleccion, escriba informacién sobre el titulo
del evento en el campo asunto.

Comienza con
Termina con

lgual a

No definido
Usando comodines

2. Decisor: También puede buscar los eventos de acuerdo al nombre del decisor del mismo. Aunque de manera predeterminada, se mostrara Todos, puede seleccionar cualquiera de
las siguientes opciones del ment desplegable:

Usando comodines

Si desea seleccionar el nombre del decisor de la lista de usuarios de la Suite, utilice el botén a para abrir el Buscador de usuarios activos.

3. Participante: Otra forma de buscar los eventos es de acuerdo al nombre de alguno de los participantes del evento. Aunque de manera predeterminada, se mostrara Todos, puede
seleccionar cualquiera de las siguientes opciones del menu desplegable:

Usando comodines

Si desea seleccionar el nombre del participante de la lista de usuarios de la Suite, utilice el botén ﬂ para abrir el Buscador de usuarios activos.

4. Fecha del evento: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puede elegir una de las opciones del ment desplegable. De acuerdo a su seleccion, se habilitaran
uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas del evento.
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5. Fecha de la decision: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puede elegir una de las opciones del menl desplegable. De acuerdo a su seleccion, se
habilitaran uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas en que se tomo la decisién del evento.

En la lista, se mostraran los eventos con sus correspondientes fechas de creacion del evento y toma de la decision.

Desde este buscador podras:

Eventos y decisiones | Eventos | Gestionar

ouarudar

100 ~

Elementos en pagina

Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos e . 02/sep/2019
de fela en la planta A AfmiESteadon el Sisicma 08:49:36

« Crear evento

o Explorar evento

« Editar evento

o Reasignar decisor

« Dar permisos sobre un evento

@ Nota

« Si el evento que consulta no ha sido decidido, podré agregar comentarios.
« Siel evento que consulta ya fue decidido, podra calificar la decision.
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Crear un Evento

Para crear un evento, haga clic sobre la opcion Crear.

Pdgina inicial
&«

Mis respons...

Eventos

-

Fecha del evento

Fecha deladecisién Todas

Otros parametros

La opcién Crear le permite crear un evento e invitar a otros para que hagan parte de la discusion.
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Informacion adicional

Para crear un evento, debe llenar los siguientes datos:

1. Asunto: Escriba aqui un titulo corto pero significativo para quienes reciban la invitacion a participar en el evento.
2. Descripcién: Aqui puede explicar de qué se trata el evento o la decisién a tomar.

3. Convocar a: En esta seccion, puede agregar los nombres de las personas que usted desea que participen en el evento.

A+
Utilice el boton ——— para desplegar el buscador de usuarios activos y seleccionar los nombres de los invitados desde alli.
Tenga en cuenta que también debe agregar su nombre a la lista de convocados para que pueda participar del evento.

Como creador del evento, usted puede seleccionar de la lista de invitados la persona que sera el decisor. Podra elegirse a si mismo o a otra persona de la lista.

Una vez que haya creado el evento, a todos los convocados les aparecera el evento en Mis Responsabilidades del Menl Eventos.

Guardar
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Editar un Evento

El decisor es el responsable del evento y podra editar los datos basicos de un evento si éste no ha sido decidido ain. Puedes editar un evento, en los cuales eres el decisor, en la tabla

Archivo adjunto desconocido

de resultados despliega el botén y selecciona el botén editar.

NOTA: Para que aparezca el boton de editar al desplegar la flecha en el evento, se deben cumplir dos condiciones: primero, no se debe haber tomado la decisién correspondiente al
evento, y segundo, el usuario en sesion debe ser el de decisor del evento.

fr . .
Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ @ H ﬁ _e_
Y
i
'II Pdgina inicial
- Eventos y decisiones | Eventos | Gestionar
Mis respons...
‘D Lluvia de ideas sobre la utilizacion de los retazos . . 04/dic/2014
de tofa Administrador del Sistema bty oy [~]
s CCID
> i estionsr | cdtar ]
»)
o Reportes - Materializacion del riesgo Ejercicio de Capacitacion de E 01/febj2018
Riesgos? - 01/feb/2018 10:14 (e 10:14:00 ©
a Ajustes v Materializacién del riesgo Ejercicio de Capacitacién de e 31/ene/2018
Riesgos2 - 31/ene/2018 17:33 Suleasan 17:33:00 ©
-
= Materializacion del riesgo Riesgo Capacitacion 01/ene/2018
L] individual.Juan - 01/ene/2018 10:15 MarcesiAsads 10:15:00 @
@' Materializacidn del riesgo Riesgo Capacitacion 01/febj2018
Individual.Juan - 01/feb/2015 10:34 MarcasiAranda 10:34:00 ©
&
Materializacion del riesgo Riesgo capacitacion primer dia 01/febj2018
6 area - 01/1eb/2018 10:16 e ra Cimee 10:16:00 © o
Y Materializacion del riesgo Riesgo ednal - 01/feb/2018 01/febj2018
o 15:04 Edmundo Dantes 16:04:00 ©
E Materializacién del riesgo Riesgo institucional de fibe _ . 01/feb/2018 2

k&

También puede editar un evento usando el icono disponible al ver un evento donde usted es el decisor del mismo.

= Editar
Liuvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela 3

A través de este evento se pretende crear una lista de ideas para ver cudl puede ser la mejor manera de utilizar los retazos de tela.

Fecha de creacién: jueves, 04 de diciembre de 2014 a las 13:39
martes, 24 de julio de 2018 a las 09:50 Ver detalles | Comentar Decidir Seguridad

0 Comentarlos ~
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Asignar Permisos a un Evento

El decisor de un evento puede otorgar permisos a otro usuario desde la lista de resultados de la opcién eventos.

Para ello, utilice la opcién en los eventos en los cuales usted es el decisor en la tabla de resultados de la opcién Buscar.

Bdsquedas Conceptos as funcit i Ayu Mis responsabilidades

Pdgina inicial

Mis respons...
donde decido
Parametros de busqueda

100 -~ Exportar

Elementos en pagina

evento pruebas12 28/febj2018 14:46:00

Lluvia de ideas sobre la utilizacion de los retazos de tela 04/dic/2014 13:39:58

despliega y selecciona la opcién seguridad.

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos [:: I}
i A
'II P4gina inicial
= Mis respons...
Y
‘ Anélisis, causas y soluciones del indicador Ventas Carlos Pino 16/ago/2018 16/agoj2018 °
g en nuevos mercados - 07/oct/2017 00:00 10:556:19 11:24:49
£y Gestionar P " 28/febj2018 28/feb/2018
1) bug 17664 Administrador del Sistema 14:25:46 14:27:23 °
° Reportes -
. . 28/febj2018 05/feb/2019
bug 17664_1 Administrador del Sistema 14:37:02 17:52:26 °
& Ajustes A4
Celebracién del Amigo Secreto Alonso Quijano 21/ago[2014 °

. 11:41:52 ‘
L ]

Definir la mejor manera de realizar el proceso de B 20/ene/2017 20/ene/2017
- ' capacitacion a un compafiero nuevo Alonso Quijano 15:22:40 15:47:50 °
- e 28/febj2018 28/feb/2018
6 evento edn12 Administrador del Sistema 15662 107 (]
J}- 27/feb/2018 27/feb/2018
e . .
E < Evento para decidir ya!! Administrador del Sistema 16:19:00 16:19:30 °

Al utilizar esta opcién, podra elegir los roles y permisos en una ventana como la siguiente:
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Seguridad

ién del Amigo

Buscar...

Todos los Usuarios

Administradores

Usuario

Auxiliares de Operacion

Coordinadores

Rol Analitico

De acuerdo al permiso otorgado al rol, los usuarios podran:

« Ver: Visualizar la informacién del evento incluyendo detalles tales como la descripcién del evento, proceso y/o area asociado(s) y la lista de convocados.
« Comentar: Visualizar la informaciéon del evento. Cuando éste haya sido decidido, podra votar a favor o en contra de la decisién y opinar (comentar) al respecto.

£ También puede editar un evento usando el enlace Seguridad, disponible al ver un evento donde usted es el decisor del mismo desde la pantalla de decision del evento.
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Eventos Relacionados

Una de las mayores fortalezas de la Suite es su gran capacidad para asociar sus conceptos en distintos médulos y poder determinar el impacto que tienen entre si.
De igual manera se pueden asociar eventos a otros eventos o desde otros médulos asociar eventos de modo que se pueda ver la relacién entre si.

Conceptos Impactados. Son los conceptos de la Suite que el decisor considera que seran impactados por la decisién tomada y se agregan en el momento de decidir un evento.

Estos son los conceptos de la Suite que estaran disponibles en el Buscador de conceptos para ser elegidos como Conceptos impactados en el momento de tomar una decision:

« # Area organizativa o Objetivo « Proceso
e BSC « Objetivo de proceso « Riesgo

« Iniciativa « Perspectiva e Usuario
* Mejora e Plan o Variable

Cuando acceda a uno de los conceptos que fue elegido como concepto impactado, se le mostrara el botén eventos/decisiones relacionados a través del cual podréa acceder
facilmente a la informacién de los eventos que estan relacionados con dicho concepto.

A continuacion, se da el ejemplo de una variable que fue elegida como Concepto impactado.

Al editar o explorar esa variable se vera el botén Eventos relacionados al final de la siguiente imagen.

Beneficios Totales @ moresarvalores (7Y Avuds Q
Mata b T v
Valor: 5in agrupar
Focha de Consulta: O//may/E0T8 U50e 28 el 74, /80,00 000 } » )]
000000 ' '
Analisis Comentarios Metas asignadas Informacion de 2 variable Histarico de Cambios
® Definicion CrObleneian COGmialios Asoci; Ui inleresidos O Goneeloes asocindng
Activo Alertapor correo
Sl o
Tipo Variable Alias
Date Plin OGCAVEIFIn 101 ICDanTot
Unidad de captura Unidad de almacenamiento
PE0E FESOS
Formato Fecha da Creacion
NN NG TEMIEDTS TE2E0
Praplctario Gestor
Dizna Falacios Hernandez
Cenfigurador
Adminfstrador del Sistama
Descripgcion
Fventos § iecisiones elacionados

También tendra la opcién de elegir Ver eventos y decisiones cuando se muestre una grafica de dicha variable asociada a un evento y podra observar cuél fue el impacto que dicha
decision tuvo sobre los resultados de la variable.

En la siguiente estadistica se muestra esa opcion al hacer clic sobre la etiqueta de la variable.
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Beneficios Totales Ingresar valores  (7) Ayuda °
Fecha E Valor Meta % T c v R

Valor: Sin agrupar

Fecha de Consulta: 07/may/2019 09:17:22 07/jul/2018
"/mayy. 00:00:00 74,660,000.00 3} x 0
Analisis Comentarios Metas asignadas Informacion de la variable Historico de Cambios
Modo @ Historico O Puntual Agregar perlodo o
Periodo 1 08/05/2018 Hasta1 07/05/2019

Clic o Dashboard: Ventas

# Reporte de Hitos: 2019
# Reporte de Hitos: Plan de Gestién de Ventas 2019 F

os Totales ($)

T3/2018 T4/2018 T1/2018 T2/2018

Ben

Al elegir eventos y decisiones, se mostrara cada evento con una figura de estrella * . El color del rombo puede variar de acuerdo a las opciones de color de la gréfica.

Al ubicar el cursor del ratén sobre la figura * , se mostrara el titulo del evento y la fecha de la decision.

85,000,000,004
67 ,650,000.00

86,000,000.004

83,000,000,.004

80,000,000,004

77,000,000,00

74 BB 000,00

*

T2]é018 T3]é018 Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela T2;i019
Fecha de la decision: 07/may/2019

74,000,000.00

=@= Baneficios Totales (§)

Tabla de Valores

Y podréa acceder al evento haciendo clic sobre la figura * .
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Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela

i A través de este evento se pretende crear una lista de ideas para ver cual puede ser la mejor manera de utilizar los retazos de tela.

Fecha de creacién: jueves, 04 de diciembre de 2014 a las 13:39
martes, 07 de mayo de 2019 a las 08:46 Ver detalles | Seguridad

0 Comentarios ~

Clase Nombre

Variable Beneficios Totales
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Calificar una Decisién

Al consultar un evento que ha sido decidido, las personas que fueron invitadas a participar del mismo, podran calificar y comentar sobre la decision que se tomo.

bug 176641 e
.-

Facha de creacion: mhércolas, 28 de febrero do 2018 a las 14:37
martes, 05 de febrero de 2019 a las 17:52 Ver detalles | Seguridad

1Comentarios

Titulo Focha limite
Emviar notificacidn a clienta. Urgente Enviar la notificacion a los clientes afactados Administrador del Sistama 08/teb/2010 18:00:00

Documentar el caso Documentar el caso en el sitio de pruebas Administrader del Sistema 06/feb/2019 17:64:00

O Comentarios s

;
. Haga clic sobre este icono para calificar de manera positiva la decision.

Haga clic sobre este icono para calificar de manera negativa la decision.
El nimero que se encuentra al lado de cada icono, mostrara los nimeros totales de las calificaciones positivas y negativas de la decision.

Al hacer clic sobre uno de los iconos para calificar, se le pedira que agregue un comentario para explicar su calificacién. También podra agregar archivos adjuntos y/o conceptos
asociados.

0Comentarlos

Comentario*

[Escribir un comentario...

Archlvos adjuntos (0)

Conceptos asoclados (0)
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La calificacion total de una decision sera la diferencia entre los puntos positivos y los negativos.
En la estadistica de una variable que fue impactada por decisiones tomadas por eventos.

Beneficlos Totales

Walor: Sin agrupar

Facha de Consulta: C.//may/ 2079 0L 22y 07 fjuljzmne
0C:00:00

Feriodol UBjUL2010 Hastal 0S0L2rg

FAEHOUD0.00 } X @

Comentarios Metas asignadas Infermacicon da la variablle Higtérico de Cambios

Modo @ Historico © Puntual Agregar perioco o

Ingrosar valores (20 Avuda

=@= Fanefi-in: Torales (f)

(20 0LC g
370 0TI

S6, Q20 200,150 4

23020 00,004

B0,070 00,70 4

FIC0 0LC
M 1111

A0 00 T T
T2/200% TR 2015 TA20IE

T2

>
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Administrar Eventos

Por medio de esta opcién, el usuario configurador del médulo puede buscar todos aquellos eventos que se han creado en la Suite VISION EMPRESARIAL®.

Al hacer clic sobre la opcion Gestionar, se abriré el siguiente buscador:

Bis guedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ ] u ‘e_
- A
a
'II Pdgina inicial -
= v 1 !
Mis respons...
¢
B w Asunto Todos v ]
O Gestionar B
=2 Decisor Todos - n
o l Reportes v
Participante Todos v ﬂ
o ,
Ajustes v
. Fecha del evento Todas v
L}
Fecha deladecisién Todas v

Otros parametros

&
6 Guardar busqueda
Ay
C:“—e':a:d:"‘

Parametros de Busqueda:

1. Asunto: Se muestra Todos de manera predeterminada pero puede elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a su seleccion, escriba informacién sobre el titulo
del evento en el campo asunto.

Usando comodines

2. Decisor: También puede buscar los eventos de acuerdo al nombre del decisor del evento. Aunque de manera predeterminada, se mostrara Todos, puede seleccionar cualquiera de
las siguientes opciones del ment desplegable:

Todos A

Contiene
Comienza con

Usando comodines

Si desea seleccionar el nombre del decisor de la lista de usuarios de la Suite, utilice el botén ﬂ para abrir el Buscador de usuarios activos.

3. Participante: Otra forma de buscar los eventos es de acuerdo al nombre de alguno de los participantes del evento. Aunque de manera predeterminada, se mostrara Todos, puede
seleccionar cualquiera de las siguientes opciones del menu desplegable:

Usando comodines
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Si desea seleccionar el nombre del participante de la lista de usuarios de la Suite, utilice el boton a para abrir el Buscador de usuarios activos.

4. Fecha del evento: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puede elegir una de las opciones del ment desplegable. De acuerdo a su seleccion, se habilitaran
uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas del evento.

Todas -

Entre
Mayor que

Menar gue

Igual a

Mo definido

5. Fecha de la decisién: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puede elegir una de las opciones del ment desplegable. De acuerdo a su seleccién, se
habilitaran uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas en que se tomé la decisién del evento.

Todas v

Entre
Mayor que

Menor gue

Igual a

Mo definido

Los resultados de la busqueda, mostraran una lista de eventos que cumplen con los filtros de busqueda que usted asigno. Al frente de cada evento, se mostrara el decisor, la fecha de
creacion del evento y la fecha de la decision.

Al hacer clic sobre uno de los resultados de la lista, podra elegir entre las siguientes dos opciones:

« Reasignar decisor
o Asignar Seguridad

Bis quedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ 1] - ‘e
- A
a

'II ' P4gina inicial

y decisi il 1

Mis respons...
¢
O Gestionar
-
04 Reportes -
a Ajustes -
.
| &

Materializacion del riesgo Ejercicio de Capacitacion de
Riesgos?2 - 31/ene/2018 17:33

Materializacidn del riesgo Riesgo Capacitacion
Individual.Juan - 01/enej2018 10:15

Materializacion del riesgo Riesgo Capacitacion
Individual.Juan - 01/feb/2018 10:34

Materializacian del riesgo Riesgo capacitacion primer dia
area - 01/feb/2018 10:16

Materializacion del riesgo Riesgo ednal - 01/feb/2018
15:04

Materializacidn del riesgo Riesgo institucional de tibe -
01/feb/2018 09:41

Materializacion del riesgo Riesgo institucional de tibe -
01/feb/2018 10:11

Materializacidn del riesgo riesgo masivo ednal -
02/febj2018 10:45

Julio Simedn

Marcos Aranda

Marcos Aranda

Arturo Olmos

Edmundo Dantes

Jaime Flamenco

Jaime Flamenco

Edmundo Dantes

31/ene/2018
17:33:00 °

01/ene/2018
10:15:00

01/febj2018
10:34:00

01/feb/2018
10:16:00

01/febj2018
15:04:00

01/feb/2018
09:41:00

01/febj2018
10:11:00

02/febj2018
10:45:00

O 0 0 0 0 06 O
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Administracion de seguridad a un evento

Al hacer clic sobre un evento de la tabla de resultados de busqueda de la opcién gestionar, encontrard ademas de la opcion para Reasignar decisor, la opcion Asignar seguridad.

Blsquedas Conceptos Ultimas funcionalidades Mis responsabilidades Recursos v
i
il Pagina inicial
= Mis respons...
(=) égjgéa'ade ideas sobre la ufilizacion de los relazos Administrador del S'stema ?3:1.{?(’15:,‘5%014 gg,'r;]g\ggmg o
. D
Materializacion del riesgo Ejercicio de Capacitacion de . - 01/febj2018
() | Gestionar Riesgos2 - D1/feb/2018 10:14 Lazaro Tormes 10:14:00 ©
0 Raportss v
aterializacion del riesgo Ejercicio de Capacitacion de P ene
Ajustes = Materiall del E de C: t: d Julio Simeén 31/ene/2018
e Riesqos2 - 31/ene/2018 17:33 17:33:00
¥ Materializacién del riesgo Niesgo Capacitacion Marcas Aranda 01/ene/2018

m > e n

Individual.Juan - 01/eng/2018 10:15

Materializacién del riesgo Riesgo Capacitacion
Individual.Juan - 01/feb/2018 10:34

Materializacién del riesgo Riesgo capacitacion primer dia
area - 01/feb/2018 10:16

Materializacion del riesgo Riesgo ednal - 01/feb/2018
15:04

Materializacién del riesao Riesao institucional de tibe -

Al utilizar esta opcion, podré elegir los roles y permisos en una ventana como la siguiente:

Marcos Aranda

Arturc Olmos

Edmundo Dantes

Seguridad

10:15:00

01/febl2018
10:34:00

01/feb/2013
10:16:00

01/feb/2018
16:04:00

01/febi2018

)

Evento: Materializacion del riesgo Ejercici itacion de Riesgos2 - 31/ene/2018 17:33

Buscar...

Todos los Usuarios

Administradores

Usuario

Auxiliares de Operacién

Coordinadores

Rol Analitico
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De acuerdo al permiso otorgado al rol, los usuarios podran:

« Ver: Visualizar la informacién del evento incluyendo detalles tales como la descripcién del evento, proceso y/o area asociado(s) y la lista de convocados.
« Comentar: Visualizar la informacion del evento. Cuando éste haya sido decidido, podré votar a favor o en contra de la decision y opinar (comentar) al respecto.

A También puede editar un evento usando el enlace Seguridad, disponible al ver un evento donde usted es el decisor del mismo desde la pantalla de decision del evento.

Si hay un usuario interesado en visualizar un evento, él puede enviar una solicitud para seguir el evento. El decisor podra aprobar o negar dicha solicitud a través de la
opcién Solicitudes ubicada en la parte superior derecha.

Bls quedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos +

™
a
il Pagina Inicial 3
&« Eventos y decisiones | Pagina inicial
Mis respons...
¢
Bienvenido N
g | Ewenos v Tl'?, TTILOS sa
'$) _
1 Reportes -
Nuestra Empresa Textilos $.A. es una empresa Colombiana dedicada a la Nuestros Valores
° confeccion de ropa exterior para adultos y nifos.
Ajustes v Obrar con v orlenior nueshcs esfuerzos al cumplimiento de los aspecios
ry Brinda afodos sus clientes disenos innovadores y de vanguardio, con dlta calidad, ficos, morales. legales y ambientales.
granvariedady ante fado precios aceme alas necesidades deimercado. integridad: Cultivor en nuesho personal un comportamiento éfico que demueste honastidad,
8 respensabiidady profesionalismo.
.
Servicla: bindar @ nuesiros clientes un excelenie servicic carocterizade per la lealfad, gentleza v
am, MISION afeblidac npro de su
L} Disenar y confecclonar opa para adufos y nifcs de aplima calidad, con disefics de vanguardia,
las majores rr ¥ precios acarde ak cles del mercado Calidad: Generar c n bringénc T jores prodi es
afectivos.
VISION
Sar en el 2020 una de las empresas de confecciones mds competitivas a nivel nacional e Inncvacion: Buscar nuevos meconismos de mejolamiento pala garonflzar K sostendlidod v
infemccio porsu iseosy ac o procuciividad de nuestia empresa.

A

=
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Reasignar Decisor

Usted tiene la opcién de cambiar al decisor de un evento si este aiin no ha sido decidido.

Para cambiar el usuario responsable de tomar la decision, haga clic sobre el evento que no ha sido decidido, y elija la opcion Reasignar decisor.

Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos + i) ‘ 4
A
i
'II ' Pagina inicial -
= v 1 ]
-’ X, Materializacian del riesgo Ejercicio de Capacitacion de ot 31/ene/2018
€ Mis IR Riesgos2 - 31/ene/2018 17:33 I 17:33:00 ]
s DD \
- Gesti
\) i Materializacidn del riesgo Riesgo Capacitacion Marcos Aranda 01/ene/2018 °
Individual.Juan - 01/enej2018 10:15 10:15:00
° Reportes - |
Materializacion del riesgo Riesgo Capacitacion 01/febj2018
a Individual.Juan - 01/feb/2018 10:34 b e 10:34:00 ©
Ajustes -
" Materializacién del riesgo Riesgo capacitacion primer dia 01/febj2018
= area - 01/feb/2018 10:16 AT 10:16:00 ©
u
St Materializacian del riesgo Riesgo ednal - 01/feb/2018 01/febj2018
15:04 EamREtDEntES 15:04:00 ©
Materializacion del riesgo Riesgo institucional de tibe - . 01/febj2018
01/7eb/2018 08:41 Jaime Flamenco 09:41:00 ©
Materializacion del riesgo Riesgo institucional de tibe - . 01/febj2018
01/eb/2018 10:11 LS 10:11:00 ©
J}' Materializacidn del riesgo riesgo masivo ednal - Edmundo Dantes 02/febj2018 °
E 02/febj2018 10:45 10:45:00
Aparecera una pantalla que mostrara el evento elegido para que pueda realizar el cambio requerido.
Asunto Materializacién del riesgo Ejercicio de Capacitacion de Riesgos2 - 31/ene/2018 17:33
Decisor*  |[ulio Simedn [x] ] B

Comentario*

5] @ B I U= xx S § T A A

Archivos adjuntos (0)

Conceptos asoclados (0)

(*) Campos obligatorios

Nota: Para aplicar los cambios realizados debera oprimir el botén "Guardar”, de lo
contrario ningin cambio sera tenido en cuenta.

La pantalla muestra el titulo del evento, el cual no se podra cambiar.

Diligencie los siguientes campos:

Decisor: En este campo se muestra seleccionado el nombre del decisor actual. Escriba en este espacio el nombre del nuevo decisor o utilice el botén EI para abrir el buscador de
usuarios y elegirlo desde alli.
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Comentario: Debe escribir un comentario sobre la accion que esta tomando de cambiar el decisor de ese evento.
Archivos adjuntos o Conceptos asociados: Puede agregar archivos o conceptos de la Suite que le sirvan como respaldo a su accion.

Despliegue estas opciones haciendo clic sobre el boton v

Archivos adjuntos (0) | # e

&P Adjuntar archivos

Conceptos asoclados (0)

Agregar alalista o

(*) Campos obligatorios

Utilice los botones:

Adjuntar archivos
? . Para adjuntar archivos.

Agregar ala lista o

Una vez haya diligenciado los campos, haga clic sobre el botén m para registrar el cambio hecho y cerrar esta pantalla.

Para asociar conceptos.

La lista de eventos mostrara el evento con el nuevo decisor.
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Consulta desde Accesos Directos

En la parte superior se encuentra la seccion de Accesos directos la cual le permite ingresar de manera rapida y facil a:

Mis responsabilidades - Eventos - Compromisos - Solicitudes.

o Bls quedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~

Bienvenido 'l'l-%,‘['l‘lL()S sA

Nuestra Empresa Textilos S.A. es una empresa Colombiana dedicada a la Nusstros Valores

confeccion de ropa exterior para adultos y nifos.
Responsabiidad: Corar con perseverancia y arentar nuastos esuerzas al cumplimiento de los aspactos

Brindo a fodos sus clienfes disefios innovadores y de vanguardia, con alta calldad, Sficos, morailes, legales y ambientales.

gran variedady anfe fodo precios acorde alas necesidades del mercado, integridad: Culvar en nuestio personal un comportamiento éfice gue dernuestre honestidad,
rasponsabilidady profesianalismio.

Senvico: bindar @ nuesios clientes Ln excelenia serviclo camcierzado por o lealiod, gentieza y
MISION atopllidac sismpie en pio de sus necesdades.
Diseficr y confeccicnar ropa para adultes y nifios de plima calidod, con disefos de vanguardia,
fas s piirmas y necesidod nercado, Calidod: Generar confianza en nuestios clientes binadndales sismpre los mejoras productos y soluclones

eleciivas,

VISION
Ser en el 2020 una de las empresas de confecciones mas competitivas @ nivel nacional & Innovacién; Buscor nuevos mecanismos de mejoramiento paia goroniizar la sesteniolidad v
infemacional reconocida par i precios. productividod de nuesraempresa.

7
-

44



Mis responsabilidades (Calendario)

1. Através de esta opcion se podré consultar en un Calendario las Responsabilidades que el usuario tiene programadas para cada uno de los médulos de la Suite VISION
EMPRESARIAL®. A cada responsabilidad se le asigna un color dependiendo del médulo al que pertenece la actividad.

Blusquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas il Recursos ~ e 1] - A

< >
4 0 0 0 0 0
May/2019 Junjz018 Juij2019 Agof2079 Sep/2019 Octj2019
Filtro de fecha planeada 2995 ¥ "™ Hoy [ Dia " Acwalizar 4 b May 62019 - May 12
Lun 6/5 Mar 7/5 Mie 8/5 Vie 10/5 Sab 11/5 Dom 12/5 Solo
& Plan de Mantenimiento de la Planta B .
Seleccione v
00-00 '
B Indicadores
16:00
I planes
17:00
|:| Mejoras
18:00

I Documentos

18:00 B Auditorias

20:00 2 Revisiones

21:00 Il Riesgos
22:00 [[] compromisos

2300 |:| Reuniones

 Evemtoey
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Histograma o linea de tiempo

Lugar donde se muestra graficamente el nimero de responsabilidades acumuladas en los seis meses anteriores, el mes actual y cinco meses después de la fecha de consulta.

1. Esta herramienta gréafica permite correr la linea de tiempo con los botones en forma de flecha que posee en los extremos laterales.
2. Este histograma inicialmente muestra todas las responsabilidades que tiene el usuario en todos los médulos en los que participa.
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Selector de Concepto

Tanto el histograma como el calendario, inicialmente muestran todas las responsabilidades que tiene el usuario en todos los médulos en los que participa.

Si deseo que grafiqué solo un concepto o tema de mi eleccion, seleccionamos del mend lateral derecho el concepto a elegir.

Blsquedas Conceptos

4 0 0 [ 0 0

Abrf2019 May/2019 Jun/z019 Julf2019 Ago/2019 Sep/2019 Octj2019

Filtro de fecha planeada 12408 ¥ M Hoy [ Dia|Semana| #fMes "2 Actualizar 4 P May 62019 - May 12
g/5 95 Solo

Lun 6/5 Vie 10/5 Sab 11/5

Seleccione

H Indicadores
[ Planes

2 Mejoras

I Documentos
B Auditorias

B Revisiones
M Riesgos

[] compromisos

[] Reuniones

Eventos y
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Calendario

La gréfica central de esta herramienta es el calendario, el cual posee un menu superior para mejor configuracién del mismo.

Blisquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas i bilidades Recursos v 0 MM A
A

52 34
< 24 2 >
14 3 4 o o o 0 0
NOVZ0T8  DIC/Z0TE " Ene/2019 T Febj2019 " Marl2019  Abj2019 ~ WMay/2018 " JUnZ09  JuI01a " AgGo/2018 " SepZ0ig " OGU2070

Filtro de fecha planeada0d0s [#iMes "2 Actualizar 4 b May 62019 - May 12
Solo
Seleccione v
0000
M Indicadores
16:00
[ Planes
17:00 .
[ Mejoras

R [l Documentos

B Auditorias

[ Revisiones

M Riesgos
[ compromisos

[ Reuniones

 Eventesy

« Filtro de fecha planeada: Permite elegir si desea, visualizar las actividades vencidas, las que estan al dia o también las actividades como un todo.

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + Q B e 4
Al

(J & 2
< 24 2 >
1] B 4 o o o o 0
g NoVZOTE  DIc/2018  Ene/2019 T Feb/2019 " Mar2019  Aby2019  Way2010  Jun2019  Ju/Z018 " AGo/2018 " Sep/2019 " OG/Z01
O Todos o " e
Fitro de fecha planeada0d0s = Hoy Dia = Actualizar| 4 b May 62019 - May 12 I Planes
Tod:
() o Mie 8/5 Jue /s Vie 10/5 Sab 1175 Dom 12/5
5 weires
a
00:00 [ Documentos
.
koo M Auditorias
[ Revisiones
02:00
M Riesgos
- 03:00
[[] compromisos
™ 04:00
[] Reuniones
A 05:00
™ Eventosy
B 06:00 decisiones

« Hoy: Ubicar el calendario en la fecha de consulta.

= oy

« Dia, Semana, Mes: Permite configurar la estructura de la gréfica en diferentes medidas de tiempo.

m Dia ﬁ Semana

o Actualizar: Permite refrescar la gréfica para visualizar posibles cambios recientes.

E Actualizar

« Navegadores: Permite mover el calendario en el tiempo segtin la unidad de tiempo elegido.

4 p Abr3n2012-jun3
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Consulta Eventos

Através de esta opcién se podra consultar el muro donde estaran todos los eventos en los cuales usted es el decisor o participante.

NOTA: Los eventos se mostraran en orden cronoldgico descendente. Es decir que los eventos mas recientes o que hayan recibido Gltimamente una accién se mostraran primero.

Blsquedas
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Solicitudes

A través de esta opcion, usted puede gestionar de manera rapida y en un solo lugar todas las solicitudes de seguimiento que otros usuarios han hecho de algunos objetos de la Suite
de los cuales usted es el responsable.

Los objetos de la Suite que permiten la opcién de solicitar seguimiento por parte de otros usuarios son: planes, documentos, variables, mejoras, riesgos, reuniones y revisiones.

Al confirmar o rechazar cada solicitud, ésta desaparecera de la lista.

Bis guedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos + 1] w 9

Devoluciones en Ventas

Angie Barrios desea sequir esta Variable
I:l |:| |:| Permitir que comente esta Variable | Rechazar
Permitir que configure esta Variable [ |

viernes, 10 de mayo de 2019 a las 08:32
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Explorar Evento

Al explorar un evento los participantes, el decisor y los usuarios con permisos de ver el evento podran consultar toda las informacion del evento de solo lectura o de edicién de acuerdo
al usuario que lo consulte.

N .
Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos v Q B oM A
i
=/ Ppiginainicial
il Vuaruar gusyueua

Mis respons...

Eventos

100 -

Elementos en pagina

Ajustes

Lluvia de ideas sobre la utilizacion de los retazos & 02/sep/2019
de tela en la planta A Administrador del Sistema 08:49:36 °

N

AN

Tambien depende el estado del evento se vera mas o menos informacién, por ejemplo para un evento que no se ha decidido un participante vera, el titulo y descripcion del evento,
fecha creacion y consulta, podra ver el detalle del evento, los comentarios existentes y podré realizar un nuevo comentario.

Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela en la planta A
i Lluvia de ideas sobre la utilizacion de los retazos de tela en la planta A

Fecha de creacién: lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 08:49
lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 11:25 Ver detalles

Comentar

2Comentarios ~

Alonso Quijano

Una propuesta es vender saldos a distribuidores especiales

02/sep/2019 11:23

Camilo Daza

Apoyar una institucion de madres cabeza de hogar, donando estos retazos para la manualidades que venden para su sustento las madres cabeza de hogar

02/sep/2019 11:24

Para un evento que no se ha decidido el decisor vera, el titulo y descripcion del evento, fecha creacién y consulta, podra editar los detalle del evento, ver los comentarios existentes,
podra realizar un nuevo comentario, asignar seguridad o Decidir el evento.
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Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela en la planta A /

ﬁ Lluvia de ideas sobre la utilizacioén de los retazos de tela enla planta A

Fecha de creacion: lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 08:49
lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 11:25 Ver detalles | Comentar | Decidir | Seguridad

2 Comentarios

Alonso Quijano
Una propuesta es vender saldos a distribuidores especiales

02/sep/2019 11:23

Camilo Daza
Apoyar una institucion de madres cabeza de hogar, donando estos retazos para la manualidades que venden para su sustento las madres cabeza de hogar

02/sep/2019 11:24

El decisor podréa decidir el evento desde Explora evento:
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Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela en la planta A / °
i Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela en la planta A

Fecha de creacion: lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 08:49
lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 11:25 Ver detalles 1 Comentar | Decidir | Seguridad

2 Comentarlos ~

Alonso Quijano
Una propuesta es vender saldos a distribuidores especiales

02/sep/2019 11:23

Camilo Daza
‘Apoyar una institucién de madres cabeza de hogar, donando estos retazos para la manualidades que venden para su sustento las madres cabeza de hogar

02/sep/2019 11:24

4 BB @B T eex, x5 B® "% A

Se decide implementar un plan para llevar a cabo la idea de la donacion de los retazos a una institucién de madres cabeza de familia

Clase Nombre

Crear mayores oportunidades para aprovechar los retazos

U Mejora de tela

Exportar

Crear un plan y alinearlo con la mejora plan para donar los retazos a una institucion

existente de madres cabeza de familia Carlos Pino 27/sep/2019 M1:36:00 °

Agregar o

Para un evento decidido el decisor y los participantes veran: el titulo y descripcion del evento, fecha creacién y consulta, el detalle del evento, los comentarios existentes, la decision,
los compromisos, conceptos impactos, podran calificar:

53



Lluvia de ideas sobre la utilizacién de los retazos de tela enla planta A
i Lluvia de ideas sobre la utilizacion de los retazos de tela en la planta A

Fecha de creacion: lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 08:49
lunes, 02 de septiembre de 2019 a las 11:40 Ver detalles | Seguridad

2 Comentarios

Nombre

Crear mayores oportunidades para aprovechar los retazos de tela

Titulo Descripcién Responsable Fecha limite

plan para donar los retazos a una institucién de
madres cabeza de familia

Crear un plan y alinearlo con la mejora existente

Carlos Pino 27/sepf2019 11:36:00
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Atributos personalizados

Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos v

= Blsquedas v Conceptos
[}
= } Seguridad ¥
¢

Datos bas... ¥
® ¢ SRS Nombre Todos
g [ Procesos )

Tipo Todos
O Areas
J Activo enelsistema Si ¥

° Definiciones

Usuarios
[

’ Fuentesd.. »
Agentes -

Auditoria -

5 w
.
Licencia v
L
E ' Médulos -

Para realizar una busqueda establezca los filtros deseados y a continuacion haga clic en el boton Busco

Guardar busqueda

Informacion

setustzrvotas opots

Los atributos personalizados son campos que pueden ser creados por cada administrador y estan disponibles en los médulos del sistema, con el fin de recolectar y almacenar

informacion requerida y propia de su organizacion que apliq
* Procesos
o Areas
« Definiciones
e Usuarios

ue a los siguientes conceptos:

@ Los atributos personalizados también aplican para los nuevos conceptos de los modulos no nativos.

Tipos de Atributos Personalizados

En el mend lateral, se encuentran los atributos personalizados para cada uno de los conceptos.

Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ H . A
A

- Busquedas v Conceptos
[ |
= Sequridad ¥
¢
Datos bas... ¥
. I
= Procesos
’ Areas
e
Definiciones
(]
Usuarios B  Nombre
a
’Fuemud... . B  Graficadel proceso

I}- Agentes -

° Auditoria A

] v
e
Licencia A
&
E b Mddulos A

Buscar

a

100 -~ AZ Exportar

Elementos en pagina =

Tipo

Imagen

[Err—— |

Al elegir una de las opciones del menu, ingresara al buscador de los atributos personalizados ya creados para ese concepto.

« Busqueda de un atributo personalizado
o Previsualizacién de los Atributos Personalizados
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« Editar un atributo
o Desactivar/Activar un atributo
o Eliminar un atributo

o Validar informacién permitida en un atributo
En cada médulo podré acceder a los atributos personalizados.
Ejemplo:

Médulo de Planes

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos + m - A
i Y
& P4gina inicial
Planes | Atributos Personalizados | Planes

ul

Mis respons...
L}

|

a Planificacion Nombre Todos v ]

\ - Tipo Todos -
Activo enel sistema Si ¥
Guardar busqueda
Planes
Categorias
|
Tareas
Ajustes v

Informacion o

Para realizar una busqueda establezca los filtros deseados y a continuacion haga clic en el boton Busc

| pesactvar | Provisuaiizar [ cuardarorden [ actualizar vistasreportes

¢ EPOODE R e

Médulo de Mejoras

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ [1::] ‘ a
i " N
= Pagina inicial
I Alustes | lizad

Wl

Mis respons...
-

|

= Mejoras L4 Nombre Todos v ]
‘D Reportes - Tipo Todos -
“ Activo enel sistema Si ¥
@ Guardar busqueda

Flujos

Flujos activos

®
Notificaciones

0 Tipos

H Correos

. P Informacion

a  [Atributos pe... Para realizar una busqueda establezca los filtros deseados y a continuacion haga clic en el boton Busc°

. | Desactvar | Provisuaiizar _Jl  cuardarorden [l sctualizar vistas reportas

Médulo de Gestion del Riesgo
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Busquedas
Personalizadas

0

=)
=

o o Elsie ufo Olmie |

Médulo Integridad Operativa

0
i

e
D

Nombre Todos

0

Tipo Todos

Activo enel sistema Si v

i

o
=)
e
L
c
© -
o
a
L
o
o
o)

i
; ot

L e

Actualizar vistas reportes

d

v

Buscar
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Busqueda de un Atributo Personalizado

Al elegir una de las opciones del menu, ingresara al buscador de los atributos personalizados ya creados para ese concepto.

Busquedas

Pagina inicial

Mis respons... Nombre Todos

Variables Tipo Todos

Mensajes Activo enel sistema Si v

L] L]

Informacion

Para realizar una bisqueda establezca los filtros deseados y a continuacién haga clic en el botén Buscar.

. pr—T—

Puede refinar la busqueda a través de los siguientes filtros:

« Nombre del atributo personalizado
« Tipo del atributo personalizado
o Estado del atributo (Activo o Inactivo)

Luego seleccione el botén Buscar.

Los resultados se mostraran en una tabla semejante a la siguiente:

Pégina inicial

Mis respons... .
Buscar

Variables

-

Mensajes 100 ~ AZ Exportar

Elementos en pagina =

Nombre

[0  Atributo personalizado para asociar PROCESO a la variable Selector de concepto

[0  Atributo personalizado para asociar AREA ORG. a la variable Selector de concepto

AP para elegir sila variable serd de GESTION o PROYECTO 5 )
(Riesgos pro) Lista s °

o n ::gi]butu personalizado para elegir el tipo de provacto (R‘lesgns P T —— Actualizar plantillas macro

Alli puede realizar las siguientes acciones:

Cambiar el orden de los atributos en el concepto para el cual aplica
Previsualizar uno o varios atributos

Desactivar uno o varios atributos

Crear un nuevo atributo

Actualizar plantillas macro

Actualizar vistas reportes: Este botén permite actualizar a peticion del usuario, los datos de la vista materializada del concepto que se utiliza para visualizar los reportes
personalizados

Actualizar vistas reportes

1. Cuando un usuario ingrese a una reporte personalizado de cualquier concepto, si la vista materializada no existe, el sistema la crea, sino, simplemente hace uso de la vista.
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2. Las vistas materializadas tendran la nomenclatura CC_#idConcepto# MVW, basado en la nomenclatura de las vistas dinamicas con formato CC_#idConcepto# VW.

3. Las vistas materializadas tendran proceso automatico de actualizacién de sus datos todos los dias a las 01 horas (01:00 am).

4. Cada vez que un usuario, crea o elimine un atributo personalizado de cualquier concepto, entonces el sistema reconstruira la vista materializada correspondiente al concepto
en cuestion.

5. Se agrega un nuevo botén de accion, a la pagina de Gestion de Atributos Personalizados, llamado "Actualizar vistas reportes", al cual permite actualizar a peticion del usuario,
los datos de la vista materializada del concepto correspondiente.

Una vez presionado el botén , el sistema despliega el siguiente mensaje de notificacion
Si el usuario selecciona "Aceptar”, se ejecutara el proceso y a culminar si no hubo error presenta el siguiente mensaje de confirmacién

Si selecciona, "Cancelar", se cerrara el mensaje de confirmacion y no ejecutara el proceso de actualizacién de la vista.
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Cambiar el Orden de los Atributos Personalizados

Si desea cambiar el orden de los atributos personalizados que aplican para el concepto, se recomienda realizar una busqueda que incluya todos los atributos personalizados para ese
concepto.

Para ello, no modifique la configuracion predeterminada de los filtros del buscador y seleccione el boton Buscar.

L . "
Busq uedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ 0 m ‘
- A
a
' —
- Pdgina inicial

Planes | Atributos Personalizados | Planes

[e——

Mis respons...
E
e Planificacion v
(2 100 Y
-
FEEMET IR . AZ Exportar
“ Elementos en pagina =
(] B Nombre Tipo
Planes
8 ) ) :
Categorias [ Pais Lista
Yy
A Tareas
° O Descripcion Area de texto
~ Ajustes -
0 . [ variable Plan (Planificador) Selector de concepto
A
&

Tome el atributo que desea ordenar y arrastrelo a su nueva ubicacion.

L . "
Busq uedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ 0 H ‘
= A
. N
' ——
a Pdgina inicial
Planes | Atributos Personalizados | Planes

Wl

Mis respons...

100 ~

L

[ ——

=
Elementos en pagina
e Planificacion v
‘D Reportes A
“ [0 wvariable Plan (Planificador) Selector de concepto
= Nl O v
Planes
B [0 Descripcién Area de texto
Categorias
) — /72—
L Tareas
© . Ajustes -
a
A
AY
&

Repita esta operacion para cada atributo que desee cambiar de orden.

Finalmente, haga clic en el botén Guardar orden.
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Desactivar/Activar Atributos Personalizados

Para desactivar atributos personalizados, seleccionelos en la columna izquierda y elija el boton Desactivar.

L ;
v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos % H “ _e_
-
-
a
= Pagina inicial
‘ (— Planes | Atributos Personalizados | Planes
il i
Mis respons...
|
e Planificacién v
-
L M <1 100 - AZ Exportar
1-3de3 Elementos en pagina =
.
- Atributos ... &
(] L
Planes
E " . )
Categorias B Pais Lista si (]
Y
L Tareas
0 O Plan (Planificador) Selector de concepto Si °
Ajustes hd
a O Descripcion Area de texto Si °
A o
A%

:
&

Confirmar la accion en el siguiente mensaje:

Cambiar estado

+Esta seguro que desea desactivar los atributos personalizados seleccionados?

El sistema mostrara un mensaje de Operacion Exitosa y los atributos desactivados ya no se mostraran en la lista de atributos activos.
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BU squedas Conceptos Ultimas funcionalidades

Ian >

J‘—‘-_

@) Operacién Exitosa

Mis responsabilidades

Pagina inicial
Planes | Atributos Personalizados | Planes
Wl
Mis respons...
- 100
-
e Planificacion Elementos en pagina Exportar
=Y
[ Reportes v = —
o D O e
Planes
B 1 O  Descripcién Area de texto
Categorias
Yy
" Tareas
o Ajustes -
a
2y
&

De igual manera, buscando los atributos inactivos podra elegirlos para activarlos.

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades

Ian >

Ayudas Mis responsabilidades Recursos

Qa.a

. ‘ B ciudad

[ variable Plan (Planificador)

Selector de concepto No ° I

Pagina inicial
Planes | Atributos Personalizados | Planes

ul

- Mis TE Activo en el sistema | No ¥
@) | ronsin -
‘D Reportes A

- Buscar

> 100 Y

Planes -
= ’ Elementos en pagina sz Exportar
Categorias
Yy
" Tareas
B Nombre

o Ajustes -

o

]

A
AN
&

£ Tengaen cuenta que:

mddulo no nativo para el que aplica.

Es posible que el sistema no permita que un atributo sea eliminado o inactivado si éste ha sido configurado desde la base de datos como identificador del concepto de un

©

explorar el objeto.

El atributo personalizado inactivo no se visualiza al editar el objeto para el cual habia sido creado (variable, proceso, etc.).
Un atributo personalizado, que ya tuvo informacion para el objeto (variable, proceso, etc.), al ser inactivado, podra verse su correspondiente valor en color gris al

« Sisucediere lo anterior pero el atributo personalizado no tiene valor, entonces no se mostrara al explorar el objeto (variable, proceso, etc.).

« Para los atributos personalizados que aplican para las mejoras y hayan sido inactivados, se recomienda editar los pasos de mejora y los reportes. De lo contrario, los
atributos personalizados inactivos se mostraran en modo de lectura en los pasos y se seguiran mostrando en los reportes.
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Pre-visualizacion de los Atributos Personalizados

Una vez haya realizado la busqueda de los atributos personalizados, podra visualizarlos al seleccionarlos en la columna
izquierda y elegir el boton Previsualizar.

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + = Y

Pagina inicial

Planes / Atributos Personalizados | Planes

Mis respons...
| Buscar

Planificacién w

mE o «1 > 100 ~ AZ Exportar

1-9de9 Elementos en pagina

Cateqcaisy B “rais Lista sl [.]
O
\ Tareas.
© O ciudad Lista si Q

Austes v
a O  Telas Imagen si []

O Tipos telas finas Caja de Texto si (]
P2y
Guardar orden Actualizar vistas reporte:

& O ries [ posactvar__J| | proveuaizar ]

Se mostrara una ventana con la pre-visualizacion de los atributos seleccionados.

. . .. @)
Previsualizacion (Ao °

Pais*  Colombia - @

Elja | pais 3l que pertenece el plan de accin que Ud. est creando.

Al pasar el cursor del ratén sobre el icono Ayuda, podra ver el texto que se ha configurado en el atributo y que servira para
darle un indicio de ayuda a los usuarios que requieren ingresar valores en el atributo.

Durante la pantalla de pre-visualizacion de los atributos personalizados, puede validar el tipo de informacion que permite cada
atributo personalizado.

Para ello, ingrese un valor de prueba en los atributos y luego haga clic sobre el botén Validar.

Por ejemplo, si desea confirmar que el sistema esté validando que sélo se permita el ingreso de nimeros enteros en un
atributo tipo caja de texto configurado de esa forma, entonces ingrese otro tipo de valor, por ejemplo, una palabra y seleccione
el botén Validar. El sistema le dird que ese campo no acepta esos valores.

Si los atributos personalizados son obligatorios, el sistema también obligara que tengan algln valor en el momento de validar
los datos.

En el caso de un atributo de tipo tabla de conceptos la previsualizacion le permite agregar los tipos de conceptos configurados
y ver como lucird la tabla de conceptos.
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Previsualizacion 0
Hitos realcionados* [~]
<1 AZ Exportar
1-30e3 v
(]
O Activo Total Refleja el valor total de los activos de la empresa Variable m
[m) activol ::;g;llz:ce\én
Activo de
a activo2 informacién
@® Nota
Si el atributo de selector de concepto
S utiliza los filtros de un concepto especifico
o de cualquier concepto NO aparece el
botén ver junto al campo valor por defecto
Cada concepto agregado a la tabla tiene un enlace en su nombre que llevara al usuario a explorar el concepto (si posee a menos que se especifique un valor
permisos) o la pantalla que le explica que no tiene permisos y le permite solicitar al responsable accesos sobre el concepto. especifico.

@ Ayuda

Usuario ho Autorizado a realizar esta accién por blogueo o no Activacién.
Favor Itar con el Admini: |

Seguir esta mejora

Para los atributos de tipo Selector de concepto en la previsualizacién y en las opciones donde se usen se dispone del boton
VER, que permitira explorar el concepto asignado, siempre y cuando el usuario cuente con los permisos necesarios. Sino es
asi vuelve a aparecer la pantalla de acceso no autorizado.

Previsualizacion

selctor | Acciones para el cumplimientos de entrega Planta B
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@ Ayuda

Pasos anteriores Paso2 Historial de comentarios

NombredelaMejora  Acciones para el cumplimientos de entrega Planta B
Tipo Accion Correctiva

Cédigo de la Mejora AC-0008

Flujo de mejoramiento  Flujo para Proceso de Mejoramiento

Aleance Empresa

Asociado a

Autor de lamejora Administrador del Sistema

Descripcién A

Administrador del Sistema

En el caso de los atributos de tipo Caja de texto con valor aceptado Url, si el AP se visualiza en una pantalla de edicién del AP
se vera asi:

Previsualizacion

Proveedor de Telas http://www.telas.com o O

Si la pantalla donde se visualiza es de solo lectura o el AP de url esta definido como de solo lectura entonces se vera como un
link:

Previsualizacion

ProveedordeTelas )

Finalmente, haga clic en el enlace Cerrar ubicado en la esquina superior derecha para salir de la pre-visualizacion.
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Creacion de un Atributo Personalizado

Para crear un atributo personalizado, seleccione el icono o ubicado en la esquina inferior derecha del buscador.

1L . -
Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~
i
= Pégina inicial
Planes | Atributos Personalizados [ Planes
ol

Mis respons...

Planificacion Nombre Todos

rtes Tipo Todos

g chn

Activo en el sistema Si ¥

Guardar busqueda

LY ot
=2 Tareas
° Ajustes
o .
Informacion ——
]
A Para realizar una busqueda establezca los filtros deseados y a continuacion-haga
=’ Buscar.

E

sistema mostrara la siguiente pantalla para elegir el tipo de atributo y diligenciar sus correspondientes campos.

Blsquedas A Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ [:] ‘ ‘e_
- A
a
= Pagina inicial
Planes | Atributos Personalizados [ Planes
il
Mis respons...

Caja de Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado Imagen

Reportes - Subtitulo saL

e Planificacién +
(3

Atributos

Planes Etiqueta* |
= )

Categorias
o
L Tareas Ayuda
© Ajustes -
Y Obligatorio \:‘
i Orden en la pantalla* Al Final e

3

i~ Activo en el sistema Si
=

Existen varios Tipos de atributos( detalle de su creacién) disponibles para cada concepto de Suite Vision Empresarial.
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Edicion de un Atributo Personalizado

En la tabla de resultados del buscador de Atributos, haga clic sobre el atributo que desea modificar y elija la opcién Editar del ment emergente.

&
Bl] sq uedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos + H ' A

- A

- L
-

= Pagina inicial

C2M  Planes | Atributos Personalizados / Planes
il
Mis respons...

Buscar

Planificacién v

a

€ \ o « 1> 100 ~ AZ Exportar
1-5de5 Elementos en paging -

ﬁ Atributos ...

= i "

Categorias Si

Yy
L Tareas

° Ajustes v

i ' . O ciudad Lista si o
s .

O Descripcion Area de texto Si ° |

A

AY

. : cwataarvstas roporss

o [ variable Plan (Planificador) Selector de concepto -

Se mostraran los datos del atributo en forma editable para que realice las modificaciones necesarias y guarde los cambios.

f . o b
Busq uedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos + H ‘ ‘
- A
i - o
-
= Pagina inicial
Planes | Atributos Personalizados | Planes
ul
- Mis respans... Pl 1 »
= 1-5de5
e Planificacion v
¢ ) Repories v m
Planes Etiqueta* Pais <]
8 k
Categorias - . s :
- Elija el pais al gue pertenece el plan de accidén que Ud. estd creando.
A Tareas Ayuda
° Ajustes v
a ' . Obligatorio [ ]
i Orden en la pantalla®* A principio
Pay ‘ Activo enelsistema  Si
u Ealanniink B Vleina T KA

’ @ Eltipo del atributo no puede ser modificado.

También desde esta pantalla podra realizar las siguientes opciones:

e Crear un nuevo atributo (enlace ubicado en la esquina superior derecha)
e Previsualizar el atributo

« Desactivar/Activar el atributo

o Eliminar el atributo
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Eliminacion de un Atributo Personalizado

En la tabla de resultados del buscador de Atributos, haga clic sobre el atributo que desea eliminar y elija la opcion Eliminar del mend emergente.

>

B squedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + [:] ‘ ‘e_

Pagina inicial
Planes | Atributos Personalizados | Planes

Mis respons...
- Buscar
e Planificacién v

a

=Y 4 > -

G X reovores  ~ 1 100 ~ AZ Exportar
‘i 1-5de5s Elementos en pagina =
oy m Activo en el
(] B Nombre Tipo

Planes —

Categorias O  pafs Lista si [~
" Tareas

EEETTEN (EEETTEN

L Ajustes -
a O  ciudad Lista si

O Descripcion Area de texto Si ° o‘

A
d
Guardar orden Actualizar vistas reportes

[ variable Plan (Planificador) Selector de concepto

Confirme la accion en el siguiente mensaje:

Atributo personalizado de tabla de conceptos

iSeguro desea eliminar?
Hitos realcionados

ancata

) Se debe eliminar antes

Si el atributo personalizado ya ha sido usado por algiin concepto, no se podra eliminar. El sistema mostrara las restricciones por sus asociaciones a conceptos.
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Atributo personalizado de lista de valores CEEN x |

No es posible eliminar

Pais
@ Atributo personalizado usado en conceptos 38
@ Atributo personalizado con listas dependientes asociadas 1

) Se debe eliminar antes

Notas

« Sino desea seguir utilizando un atributo personalizado que no se pudo eliminar, puede desactivarlo para evitar que siga apareciendo en los conceptos involucrados.

« Es posible que el sistema no permita que un atributo sea eliminado o inactivado si éste ha sido configurado desde la base de datos como identificador del concepto de un
modulo no nativo para el que aplica.
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Tipos de atributos personalizados..

Existen los siguientes tipos de atributos personalizados:

. y « Caja de Texto
Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos v ol B O A

o Selector de Concepto

o Area de Texto

Planes | Atributos Personalizados  Planes

o Tabla de Conceptos Funcionales
== : : : .
Cajade Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado Imagen Subtitulo saL
« Plan Asociado
« Tabla de Atributos

Etiqueta® e Calculado
« Imagen
Ayuda .
e Subtitulo
Obligatorio O * Sql
Orden en la pantalla® Al Final -
Activo en el sistema Si
Su visualizacién depende de: v

Sufiio

Al elegir el tipo de atributo que se desea crear, el sistema mostrara unos campos que permiten la configuracién del atributo para su posterior visualizacion al crear, editar, o explorar el
concepto para el cual el atributo aplica.

La siguiente tabla muestra los tipos de atributos disponibles para cada concepto de el sistema.

CONCEPTO Caja Selector Area Tabla de Lista Tabla de Calculado Imagen Subtitulo SQL Plan
de de de Conceptos Atributos Asociado
Texto concepto Texto Funcionales

Areas X X X X X X X X X X
Organizativas
Auditorias de X X X X X X X X X X
Calidad
Procesos X X X X X X X X X X
Riesgos X X X X X X X X X X
Monitoreos X X X X X X X X X X
de un Riesgo
Definiciones X X X X X X X X X X
Planes X X X X X X X X X X
Tareas X X X X X X X X X X
Categorias X X X X X X X X X X
Reuniones X X X X X X X X X X
Usuarios X X X X X X X X X X
Controles de X X X X X X X X
Riesgos
Documentos X X X X X X X X X
Registros de X X X X X X X X X X
Calidad
Mejoras X X X X X X X X X X X
Variables X X X X X X X X X X
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Atributo Personalizado Plan Asociado

El tipo de atributo Plan Asociado le permite disponer de un campo tipo tabla que le permitir4 agregar y diligenciar tareas de un plan de mejoramiento desde una mejora.
Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:
« Etiqueta: Define el nombre que tendra este campo. Este sera el nombre que se visualizara al editar/explorar el concepto para el cual se esta creando este atributo.
o Ayuda: Permite el ingreso de un texto de ayuda que podré visualizar el usuario al hacer clic sobre el icono Salvavidas al lado de este campo en el momento de ingresar
informacion al

crear/editar/explorar el concepto para el cual aplica.

« Obligatorio: Marque esta casilla si el atributo sera obligatorio. Cuando un atributo personalizado es obligatorio, el sistema validara si éste tiene un valor antes de poder permitir
que se guarden los cambios para el concepto para el cual aplica.

Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que aplica. Si atin no existe ningun atributo creado en el

sistema para el concepto, la Gnica opcién disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacion para antes o
después de los atributos ya existentes.

]| 1 AJi | Atributos per d
Caja de Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado

Imagen Subtitulo 5QL

Etiqueta* | ]

I

Ayuda
Obligatorio D
Orden en la pantalla* Al Final -
Activo en el sistema Si
Clase aceptada Plan de accién v
Valor por defecto Otro v a
Tipo de accion Accion correctiva bl
Restringir avance de la mejora: D (‘S| se at?tlva estg campo, los reslponsables de los pasos de las mejoras gue tgngan este atributo personalizado no

podran continuar al siguiente paso si todas las tareas asociadas no han sido terminadas y aprobadas.)
Obligar a asignar aprobador: . (‘S| se activa este. campo, los responsables de los pasos de las mejoras que t‘engan este atributo personalizado no

podran grabar o continuar hasta que el responsable de aprobar las tareas sea asignado.)

(*) Campos obligatorios

Activo en el sistema: Este campo es sélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicion y exploracién del concepto. Al crear un
atributo, su valor predeterminado es Si.

« Clase aceptada: Muestra las opciones definidas por el usuario para el atributo. Por ahora sélo se muestra la opcién Plan de accién.

« Valor por defecto: este campo permite definir cual plan de mejoramientos se utilizara en la mejora, existen tres posibilidades para esto:
« Por proceso: Le permite asociar un plan de mejoramiento asociado a el proceso. De acuerdo al proceso que asocie a alcance de la mejora se tomaré su plan de
mejoramiento
« Tipo de mejora: le permite asociar un plan de mejoramiento a un tipo de mejora. De acuerdo al tipo de mejora se tomara el plan de mejoramiento que le corresponda a
ese tipo de mejora
o Oftro: Le permite asociar un plan de mejoramiento a través del buscador de planes. También puede crear un plan.
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« Tipo de accién: El texto aqui definido sirve como titulo para la seccion de las tareas del plan. Inicialmente se brindan las opciones Accion correctiva y Correcciones. No
obstante, también puede elegir Ninguno y escribir un titulo personalizado en el campo que se activa denominado Titulo de la tabla.

Plan de Mejoramiento Asociado - Por Proceso

Plan Plan de Mejoramiento Instalaciones Eléctricas
Categoria: PQR_002 Queja en Octubre otra vez no llegé el pedi Aprobador de tareas Andrea Castro Luna [ ] B
@
Tareas por Realizar o

Agregar Acclon o

« Titulo de la tabla: Este campo se activa al elegir la opcién Ninguno en el campo Tipo de Accién. Puede escribir aqui el titulo que desea ver reflejado en la tabla de las tareas.
En el siguiente ejemplo, el valor del campo Titulo de la tabla es "Tareas por Realizar"

Las tareas que se agreguen en esa tabla perteneceran a ese plan dentro de una categoria creada por el sistema y cuyo nombre estard conformado por la unién del cédigo
de la mejora y el nombre de la mejora unidos por un guién bajo “_".

El Aprobador de tareas, podréa ser elegido al solicitar la mejora. Si se deja vacio este campo, el sistema asignara al usuario responsable del plan también como
responsable de aprobar las tareas de esa categoria.  Si requieres que sea obligatorio asignar el aprobador de tareas entonces debes marcar

La tabla permite la creacion de tareas y su correspondiente diligenciamiento.

« Restringir avance de la mejora: Marque esta casilla si requiere que los responsables de los pasos de las mejoras que tengan este atributo personalizado no puedan continuar
al siguiente paso si todas las tareas asociadas no han sido terminadas y aprobadas

\:‘ (Si se activa este campo, los responsables de los pasos de las mejoras que tengan este atributo personalizado no

Restringir avance de la mejora: - N - N - N N
podran continuar al siguiente paso si todas las tareas asociadas no han sido terminadas y aprobadas.)

@ Tenga en cuenta que:
« Esta opcion solo permitira continuar el paso de la mejora si las tareas asignadas a realizar en el paso ya estan en estado Finalizada o Cancelada.

« Cuando el plan se encuentra cancelado y no se han aprobado y revisado todas las tareas asignadas al paso, no se tienen en cuenta esta restriccion y se
permite continuar el flujo.

o Siel plan esta en estado suspendido no se podra continuar con el flujo a menos que todas las tareas asignadas al paso estén en estado Finalizado o cancelado

« Desde el momento en que se configure esta restriccion las mejoras que sean devueltas a pasos con planes asociados solo podra continuar el flujo, si todas las
tareas estan terminadas y aprobadas (Finalizadas) o canceladas.

« Apesar de que se tenga la restricciéon para continuar un paso solo si las tareas del plan asociado estan terminadas y aprobadas, si se salta el paso NO se
validara la restriccion.

« Sise cambia la configuracién de esta restriccién mientras se edita un paso de una mejora con plan asociado, solo se tomara el cambio hasta que la pantalla se
vuelva a cargar.

« Cuando un recurso de la mejora guarda el paso NO se tendra en cuenta esta restriccion.

« Obligar a asignar Aprobador: Marque esta casilla si requiere que sea obligatorio seleccionar un aprobador para las tareas del plan, el usuario seleccionado sera asignado
como responsable de la categoria que se cred con el Cédigo -Nombre de la mejora de esta manera se convierte en el aprobador de las tareas.  Si esta casilla no se marca, el
usuario podra elegir o no aprobador, si lo deja vacio se asignard como aprobador de las tareas al responsable del plan

. (Si se activa este campo, los responsables de los pasos de las mejoras que tengan este atributo personalizado no

Obligar a asignar aprobador: : 8 N
podran grabar o continuar hasta gque el responsable de aprobar las tareas sea asignado.)

@ Tenga en cuenta que:
« Sieres responsable de un paso de mejora con un plan asociado editable y se activa ese paso porque fue devuelto entonces se hacen las mismas validaciones de
cuando es obligatorio el aprobador, que la primera vez que pasé por ahi la mejora.

« Cuando el atributo de plan asociado no es obligatorio pero el aprobador de tareas si (este campo Obligar a asignar Aprobador marcado) , cuando no se asigne plan a
dicho atributo, entonces el sistema no obliga que el aprobador sea obligatorio.

o Al marcar o desmarcar esta opcién y guardar, se vera reflejado el cambio inmediatamente en todos los pasos de mejora que usen el Atributo que se esta modificando.

Este atributo es usado en el médulo de mejoras, para saber como utilizarlo consulta Pasos Asociados a un Plan de Mejoramiento

@ Nota

o Este tipo de atributo personalizados NO esta disponible para todos los conceptos, por ahora se usa solamente en el médulo de MEJORAS y en los conceptos con flujo.
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Atributo Personalizado Tipo Area de Texto

Permite el ingreso de textos mas extensos que los permitidos en el atributo tipo caja de texto.
@ Parael concepto RIESGOS

Para el concepto Riesgos se debe

~ Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades ~  Recursos v | m o 4 < . .
diligenciar un campo adicional:

o Etapa: Debe seleccionar de la
lista de los pasos de riesgos en
cual de esos pasos va a aparecer
el atributo personalizado que se
esta creando.

, Caja de Texto Selector de concepto Area de texto
Etiqueta’

saL

/ Ajustes/

Tipodeatributo’ CajadeTexto | Selector de concepto Tabla de conceptos funcionales | | Lista | Tabladeatrbutos | Calculado | Imagen

Subtitulo | | SQL | | APIREST

Ayuda

Obligatorio ]
Etiqueta*
Ordenenla pantalla® Fin »
Activoen el sistema Si
Su visualizacién depende de: ¥ o
e e i : Obligatorio 0
Etapa*
Configuracién de un Atributo Tipo Area de Texto Orden enla pantalla®
X X . X o e 0 Valoracién
Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos: ctivo en el sistema Manejo
Su visualizacién depende de:  Monitoreo

Etiqueta: Define el nombre que se visualizara al editar o explorar el concepto para el cual se esta creando este atributo.

Ayuda: Puedo ingresar un texto guia que podran visualizar los usuarios cuando ingresan informacion al crear, editar o explorar
el concepto para el cual aplica.

Obligatorio: Se marca esta opcion si el atributo es obligatorio. El sistema valida si se pueden guardar los cambios para este
concepto segun aplique.

Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en la opcién explorar y editar de acuerdo al concepto para el cual
aplique.

Si aln no existe ningun atributo creado en el sistema para el concepto, la Gnica opcién disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las
opciones de ubicacion para antes o después de los atributos ya existentes.

Activo en el sistema: Es un campo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un atributo, su valor
predeterminado es Si.

Depende de: Es un campo opcional que se debe usar sélo si se desea que el atributo editado dependa de otro. De ser asi, debe elegir el atributo que sera superior entre los atributos
tipo lista (Ginica) que se muestran como opciones en este campo.

« Restringir adjuntos: Marque esta opcién si desea restringir los adjuntos para el comentario.
« Restringir caracteres: Si desea restringir la cantidad de caracteres en los comentarios, indiquelo con una cantidad mayor a cero(0). El nimero de caracteres permitido es 4GB.
La siguiente imagen muestra un ejemplo de un atributo area de texto configurado que no permite archivos adjuntos ni conceptos asociados y con un limite de 500 caracteres.

« De solo lectura: Marca esta casilla si el atributo sera solo de lectura.

Blsquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades v Recursos  ~ [11:] e a

Indicadores / Ajustes / Atributos personalizados

Ayuda

Obligatorio D

Orden en la pantalla® Fin b
Activoen el sistema si

Su visualizacion depende de: v
Restringir adjuntos: D (Marque esta opcion si desea restringir los adjuntos para el comentario.)

Restringir caracteres: Si desea restringir la cantidad de caracteres en los comentarios, indiquelo con una cantidad mayor a cero(0).)

De solo lectura

(*) Campos obligatorios m
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A Nota

Al explorar o previsualizar un atributo personalizado de tipo area de texto, notara que este atributo cuenta con:

o opciones de formato para el texto.

« secciones para adjuntar archivos y asociar conceptos. En el caso de los atributos creados para controles de riesgos, estas secciones no aplican.

- 1

o

=
(8

v Conceptos Uhtimas funcionalidades Ayudas X x Q i} ‘ f

Pagina inicial

Mis respons....

iOperacion E

Variables

Mensajes v Creacion Exitosa

t Arboles v Tipo de atributo”
Reportes -
m Etiqueta® Area de texto
Exportar
Importar
Pardmetros
Atributos pe... Obligatorio
Fr
Previsualizacién U
Area de texto
I B A @ BI UK . Nl [

Archives adjuntos (0)

Conceptos asoclados (0) ~

74




Atributo Personalizado Tipo Caja de Texto

Este atributo te permite el ingreso de informacion tipo texto. Durante su configuracion puede definirse si aplicara para un tipo de texto especifico, como nimeros, fechas o correos
electrénicos.

Blisquedas ~ Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ ‘ 9 ::: [ Y

} Pagina inicial

[ Ajustes /

v S tuuus —

Mis respons...

Activo enel sistema Si ~
-

Variables -

Guardar busqueda

Mensajes ¥

Arboles -

Reportes v

g e 100 - AZ Exportar

1-1de1 Elementos en pagina

Nombre

[J  Entregas - quejas y reclamos Tabla de atributos

Blisquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades 7 Trr T 9 B oM A

} Pégina inicial

Mis respons...

-
Variables ¥

‘Caja de Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado Imagen

Subtitulo saL

GD Mensajes ¥
-

Etiqueta*

lE
Ayuda

O Exportar
@ | Importar Obligatorio [
iy =

Orden en la pantalla® Fin v
a Atributos pe...

Activo en el sistema Si m
i Suvisualizaciéon depende de: i

@ Para el concepto RIESGOS
Para el concepto Riesgos debes diligenciar un campo adicional:

« Etapa: Debes seleccionar de la lista de los pasos de riesgos, aquel paso en el cual debe aparecer el atributo personalizado que se esta creando.

Configuracién de un Atributo Tipo Caja de Texto

Realiza la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

Etiqueta: Define el nombre que se visualizara al editar o explorar el concepto para el cual estas creando este atributo.

Ayuda: Puedes ingresar un texto guia que visualizaran los usuarios cuando ingresan informacion al crear, editar o explorar el concepto para el cual aplica.
Obligatorio: Debes marcar esta opcion si el atributo es obligatorio. El sistema valida si se pueden guardar los cambios para este concepto, segun aplique.
Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en la opcion explorar y editar de acuerdo al concepto para el cual aplique.

Si aln no existe ningln atributo creado en el sistema para el concepto, la Gnica opcién disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las
opciones de ubicacion para antes o después de los atributos ya existentes.

Activo en el sistema: Es un campo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un atributo, su valor
predeterminado es Si.

Su visualizacién depende de: Es un campo opcional que debes usar sélo si deseas que el atributo editado dependa de otro. De ser asi, debes elegir el atributo que sera superior
entre los atributos tipo lista ((nica) que se muestran como opciones en este campo. Para mas informacion, consulta la seccién Atributos Dependientes.

Sufijo: Valor que seré insertado por el sistema cuando se cree un nuevo concepto para el cual aplica este atributo personalizado. Por ejemplo, si eliges el sufijo horas, al agregar un
valor 10 al atributo, el sistema mostrara 10 horas.
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Valores aceptados: Define el tipo de texto que el sistema debe permitir que ingrese el usuario en este campo. Sus opciones son:

Valores aceptados N(meros enteros

Cualquier texto

Nameros enteros

Ndmeros reales

Direccion de correo electronico
Fecha en la forma dd/MM/aaaa

Fecha en la forma dd/MM/aaaa hh:mm

Nota:
El atributo de Caja de Texto con valor aceptado Url se vera como un enlace o link desde pantallas donde el AP se muestre de solo lectura, si el AP es editable no sera un link.
Las urls aceptadas deben iniciar con: Ejemplo de URL validas

o http:// o http://google.com

o http://www. « http://www.google.com

o https:// o https://www.google.co

o https://www. https://google.colombia.mx

.« WWW. * www.google.mx

Debe seguir con caracteres que esten entre a-z , A-Z 6 0-9.

Terminar con punto(.) seguido de minimo dos caracteres que no sean espacios

Si en el campo valores aceptados seleccionas nimeros enteros o reales aparecera la opcion para elegir uno de los 3 formatos, ya sea numero, moneda o porcentaje.

Bls qu edas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ H ‘ ,e_
i Y
a |
=/ Pagina inicial
Indicadores | Ajustes | Atributos personalizados
@ igatorio ]
Mis respons...
u
Orden en la pantalla* Fin -
= Variables v
= Activo en el sistema Si
‘D Mensajes ¥ Su visualizacion depende de: -

“ * Arboles v
) Sufijo

@

Reportes -

Valores aceptados Nimeros enteros b

e CID
Py Decimales 0 Ej I 98.76 Fe d 99
1 Exportar
o Importar
i Parametros Valor por defecto
Ll

Atributos pe...
a De solo lectura D
] ==

Notas:
« Siseleccionas reales en el campo valores aceptados , el campo decimales se habilitara y podras colocar un numero desde cero (0) hasta nueve (9). En el instante en que
coloques el numero, se pre-visualiza el ejemplo de cémo quedara formateado el nimero cuando se agregue un valor en el atributo.
« Esta opcion también funciona en una caja de texto de una columna, en una tabla del atributos .

« El numero formateado se vera al explorar y al editar un concepto que tenga un atributo personalizado formateado. En los reportes se mostrara directamente lo que esta
guardado en la base de datos, o sea el nimero, tal como lo diligencié el usuario.

En el siguiente ejemplo se muestra la pre-visualizacién de un atributo caja de texto con valores aceptados, en donde se seleccionaron Nimeros reales con 2 decimales. Al escribir un
numero y dar clic por fuera del campo, el sistema adiciona automéaticamente los 2 decimales.
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Previsualizacion

Costo | 240,560.00

Informacion

Todos los campos son vdlidos

Cuando se aceptan valores de fecha, se dispondra de un calendario para registrar las fechas. También podras eliminar o digitar la fecha, siguiendo el formato elegido.

AuditoriaFinal* [LFecha en la forma dd/MM/aaaa ] AU @
4« NH Junio- 2018 )

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

i

3 4 5 6 7 8 9

M7 M 12 13 14 15 16
17 18 m 20| 21, 22| 23
24 25 26 27 28 29 30

En caso que el atributo sea definido como de solo lectura no se dispondra del calendario, pues no se podra cambiar la fecha.

AuditoriaFinal* ‘\Fecha en la forma dd/MM/aaaa ’ AU @

Valor por defecto: Valor que se mostrara de manera predeterminada al crear un nuevo concepto para el cual aplica, si este atributo esta activo. En caso que el valor aceptado sea
fecha se puede utilizar la siguiente cadena: $hoy$ para indicar al sistema que el valor por defecto seré la fecha actual en el formato seleccionado.
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Atributo Personalizado Tipo Calculado

Este atributo permite la creacion de un campo personalizado cuya informacion sera calculada con base en otros campos.
@ Parael concepto RIESGOS

Para el concepto Riesgos se debe
diligenciar un campo adicional:

Blisquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ Q MO A Etapa: Debe seleccionar de la
. H

lista de los pasos de riesgos en
cual de esos pasos va a aparecer
el atributo personalizado que se
esta creando.

Planes / Atributos Personalizados | Categorias

CajadeTexto  Selectorde concepto  Areadetexto  Tablade conceptos funcionales  Lista  Tabla de atributos Imagen  Subtitulo  SQL

Etiqueta® |

Ayuda

Obligatorio O

Ordenen lapantalla® AlFinal =
Activo en el sistema Si

Suvisualizacién depende de: v

Configuracion de un Atributo Tipo Calculado

Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

Etiqueta: Define el nombre que tendré este campo. Este seré& el nombre que se visualizara al editar/explorar el concepto para el cual se esté creando este atributo.

Ayuda: Permite el ingreso de un texto de ayuda que podra visualizar el usuario al hacer clic sobre el icono Salvavidas al lado de este campo en el momento de ingresar
informacion al crear/editar/explorar el concepto para el cual aplica.

Obligatorio: Marque esta casilla si el atributo sera obligatorio. Cuando un atributo personalizado es obligatorio, el sistema validara si éste tiene un valor antes de poder permitir
que se guarden los cambios para el concepto para el cual aplica.

Orden en la pantalla: Indica la posicién de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que aplica. Si atin no existe ninguin atributo creado en el
sistema para el concepto, la tnica opcién disponible seré Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostraré las opciones de ubicacién para antes o
después de los atributos ya existentes.

Activo en el sistema: Este campo es sélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicion y exploracion del concepto. Al crear un
atributo, su valor predeterminado es Si.

Depende de: Si las opciones de este atributo dependen de la informacién de otro atributo personalizado tipo lista tnica, debe elegir el nombre de ese atributo de la lista
desplegable de este campo. Para mayor informacion, consulte la seccion Configuracién de Listas Dependientes.

Si no depende de otro, no seleccione ninguna opcién en este campo y proceda a configurar las opciones que tendra este atributo en los valores de entrada.
Calculo:

En esta seccion debe configurar la formula del valor que sera calculado para este atributo.

Bus quedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + [:] - A

Planes | Atributos Personalizados | Categorias

Su visualizacion depende de: -
Calculo
Campos disponibles Operadores:
[ | [ = e = | ==
Férmula:*

Componentes
Pais i

Funciones
abs(x) hd

Probar

i | Ouerdar |

Campos disponibles:

« Componentes: En este campo se listan las etiquetas de los atributos personalizados cuyo tipo son permitidos para ser incluidos como componentes de la férmula para los
atributos calculados (caja de texto que solo acepten niimeros y listas.

78



Elija el componente y luego agréguelo a la férmula presionando el botén con el signo >.

« Funciones: Puede elegir cualquiera de las siguientes funciones matematicas: "abs(x)", "exp(x)", “if(cond, x1, x2)", "In(x)", "log(x)", "mod(x,y)", "rand()", "sqrt(x)", "sum(x1,y1)",

"isnull(x)", "max(x1, x2, ..., xn)", "min(x1, X2, ..., xn)", "prom(x1, X2, ..., xn)", "divide(x1, x2)"

Elija el componente y luego agréguelo a la férmula presionando el botén con el signo >.

« Operadores: Le permite elegir los operadores matematicos que podran ser utilizados en el calculo: "+",
<

&&""|I",

S

« Formula: En esta area de texto puede combinar componentes y operadores para configurar la férmula al elegir los componentes y funciones requeridos.
Una vez termine de configurar la férmula, validela usando el botdn Probar.
Si la validacion es exitosa, se mostrara una marca de verificacion de color verde al lado del boton Probar que le permitird guardar el atributo posteriormente.

« Semaforo: En esta seccion puede configurar el semaforo que desea que acomparie al resultado del célculo.

Bls qu edas 4 Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ H - A

Planes | Atributos Personalizados | Categorias

Pais hd
Funciones
abs(x) -
Probar
Semdforo
Numero de estados:
v

2

3

4

5

Lo primero que debe hacer es elegir el nimero de estados que desea tener.

« Numero de estados: De manera predeterminada, este campo no muestra ningtin nimero de estados. Si desea que hayan estados, podra elegir desde dos hasta cinco
estados.

Al elegir el nimero de estados podra realizar la configuracion de cada uno de ellos.

« Estado del seméaforo: Escriba aqui la etiqueta que desea asignar a este estado. Por ejemplo: Excelente, Bueno, Regular, Deficiente. Esta etiqueta es opcional, la cual puede
ser cualquier texto alfanumérico de hasta 999 caracteres.

« Lista de colores: Frente a la caja de texto para asignar la etiqueta del estado, se encuentra un menu desplegable en el cual podra elegir el color que desea asignar al
estado. Los colores disponibles son rojo, naranja, amarillo, verde y azul.

o Limite: Escriba el valor que determinara a partir de cuando se mostrara este estado.
El primer estado comenzara desde el valor asignado debajo de él.
El tltimo estado comenzara desde el valor asignado encima de él.

Observe el siguiente ejemplo en el cual se eligié tener tres estados configurados de la siguiente manera:
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Busquedas ~ Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas

Mis responsabilidades Recursos + 1] . A

Planes | Atributos Personalizados | Categorias

Semadforo

Numero de estados: ‘
3

lmite: |
Estado del semaforo Amarillo
tmite: |
[Esfado Gorsamaor ] - -

(*) Campos obligatorios

« Primer estado: Se denomind Excelente y tendra el color verde. Su limite inferior sera 90, lo cual quiere decir que si el valor es igual o superior a 90, este sera el estado que se
mostrara en el campo de este atributo calculado.

« Segundo estado: Se denomind Regular y tendra el color amarillo. Su limite inferior sera 60, lo cual quiere decir que si el valor es igual o superior a 60, este sera el estado que
se mostrara en el campo de este atributo calculado.

« Tercer estado: Se denomin¢ Deficiente y tendra el color rojo. Como este es el ltimo estado, el limite inferior del anterior estado (60) sera su limite superior, lo cual quiere decir
que si el valor es igual o superior a 90, este sera el estado que se mostrara en el campo de este atributo calculado.

Utilice el boton Guardar para terminar la creacion del atributo.

a Tenga en cuenta que:

« Siagrega componentes tipo lista, el sistema no verifica si su contenido es numérico.

o El usuario puede visualizar la férmula del campo calculado al pasar el cursor del ratén sobre el nombre del campo.

Caboulado01:

« Siuno de los componentes de la férmula de un campo calculado se ha desactivado, el sistema tratara de hacer el calculo con el valor que ya tenga almacenado.

Puede elegir realizar distintas acciones a través de los siguientes botones:

« Desactivar para cambiar el estado del atributo. Si éste se encuentra inactivo, el botén se llamara Activar.
o Previsualizar para ver como se mostrara el atributo en el concepto para el cual aplica.

« Eliminar para borrar el atributo del sistema. Si el atributo tiene asociaciones ya existentes, el sistema no le permitira eliminarlo. En ese caso se recomienda inactivarlo.
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Atributo Personalizado Tipo Selector de Concepto

Este atributo permite la creacion de un campo personalizado para contener una imagen.
@ Parael concepto RIESGOS

Para el concepto Riesgos se debe
diligenciar un campo adicional:

Busquedas v Concept Ultimas funcionali Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ g B O A « Etapa: Debe seleccionar de la
lista de los pasos de riesgos en
cual de esos pasos va a aparecer
el atributo personalizado que se
esta creando.

Planes / Atributos Personalizados | Categorias

CsjadeTexto  Selectorde concepto  Areade texto  Tabla de conceptos funcionales  Lista  Tabladeatributos  Calculado n Subtitulo QL

Etiqueta® |

Ayuda

Obligatorio O

Ordenen lapantalla® AlFinal 4
Activo en el sistema si

Suvisualizacion depende de: v

Configuracion de un Atributo Tipo Imagen

Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

Etiqueta: Define el nombre que tendra este campo. Este sera el nombre que se visualizara al editar/explorar el

concepto para el cual se esta creando este atributo.

« Ayuda: Permite el ingreso de un texto de ayuda que podré visualizar el usuario al hacer clic sobre el icono Salvavidas
al lado de este campo en el momento de ingresar informacién al crear/editar/explorar el concepto para el cual aplica.

« Obligatorio: Marque esta casilla si el atributo sera obligatorio. Cuando un atributo personalizado es obligatorio, el
sistema validara si éste tiene un valor antes de poder permitir que se guarden los cambios para el concepto para el cual
aplica.

« Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que
aplica. Si atin no existe ningun atributo creado en el sistema para el concepto, la Gnica opcion disponible sera Al final.
Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacién para antes o después de
los atributos ya existentes.

« Activo en el sistema: Este campo es sélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las
pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un atributo, su valor predeterminado es Si.

« Su visualizacion depende de: Este es un campo opcional que puede usar cuando desee que este atributo sea visible

en el formulario que diligenciara el usuario dependiendo de la respuesta previamente elegida en el campo

personalizado elegido. Para mayor informacion, consulte la seccion Su visualizacién depende de en este mismo
manual.

Utilice el botén Guardar para terminar con la creacion del atributo.
Puede elegir realizar distintas acciones a través de los siguientes botones:

« Desactivar para cambiar el estado del atributo. Si éste se encuentra inactivo, el boton se llamara Activar.

o Previsualizar para ver como se mostrara el atributo en el concepto para el cual aplica.

« Eliminar para borrar el atributo del sistema. Si el atributo tiene asociaciones ya existentes, el sistema no le permitira
eliminarlo. En ese caso se recomienda inactivarlo.

Al explorar o pre-visualizar un atributo personalizado de tipo imagen, notar& que este atributo cuenta con una recuadro gris.

. o . @ ayuo
Previsualizacion R 8
Telas o]
L et

El usuario podra agregar una imagen haciendo clic sobre ese recuadro y eligiendo la imagen ubicada en su computador.
Igualmente puede hacerlo para validar este atributo.

81



Previsualizacién SR )

Telas

Puede eliminar la imagen haciendo clic sobre el icono Eliminar ubicado en el extremo superior derecho.

. . e @) Ay
Previsualizacion R 0

Telas
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Atributo personalizado Tipo sql

Los atributos Sqgl permiten definir campos en los conceptos de la Suite que traen informacion de otros sistemas utilizando una conexion que usa controladores JDBC, que permiten
acceder a diferentes Bases de datos. EI AP sgl funciona de esta manera:

Debes crear la fuente de datos externa. (usualmente este permiso es concedido a administradores técnicos)
Debes crear la consulta sql. (Esta actividad debe realizarla una persona técnica experta en la estructura de la Base de datos que se requiere consultar)

1.
2.
3. Debes crear el AP sql para el concepto que requiere traer informacion de otra base de datos.
4.

Debes consultar un registro del concepto para verificar que el Ap trae los valores adecuados para este registro, esto se realiza utilizando el botén calcular para que se ejecute la
sql, traiga el dato esperado para el registro y puedas verificar que es correcto. Recuerda que para que una consulta que use parametros debe tener diligenciados los valores de
los atributos que son los parametros para que la consulta arroje datos validos y correctos.

o

Guarda los cambios en el registro del concepto para almacenar el valor traido por la sgl en el paso anterior.

Bls quedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  + Q 1] u A

Planes | Atributos Personalizados | Planes

Caja de Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado Imagen Subtitulo ﬂ

Etiqueta*

Ayuda

Obligatorio D

Orden en la pantalla* Al Final -
Activo en el sistema Si

Su visualizacion depende de: v

Esta es la informacion a diligenciar en un Ap de tipo sql

Etiqueta: Define el nombre que tendré este campo. Este sera el nombre que se visualizara al editar/explorar el concepto para el cual se esta creando este atributo. Es
obligatorio.

e Ayuda: Permite el ingreso de un texto de ayuda que podra visualizar el usuario al hacer clic sobre el icono Salvavidas al lado de este campo en el momento de ingresar
informacién al crear/editar/explorar el concepto para el cual aplica.

« Obligatorio: Marque esta casilla si el atributo sera obligatorio. Cuando un atributo personalizado es obligatorio, el sistema validara si éste tiene un valor antes de poder permitir
que se guarden los cambios para el concepto para el cual aplica.

« Etapa: Este campo solo se mostrara si estas diligenciando el AP sql para el médulo de riesgos. Muestra la lista de los pasos de riesgos para que selecciones en cual de esos
pasos va a aparecer el atributo personalizado que se esta creando.

Orden en la pantalla: Indica la posicién de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que aplica. Si ain no existe ningln atributo creado en el
sistema para el concepto, la Gnica opcién disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacion para antes o
después de los atributos ya existentes. Es obligatorio

Activo en el sistema: Este campo es sélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicién y exploracion del concepto. Al crear un
atributo, su valor predeterminado es Si.

Su visualizacion depende de: Este es un campo opcional que debes usar sélo si deseas que el atributo editado dependa de otro. De ser asi, debes elegir el atributo que sera
superior de entre los atributos tipo lista (inica) que se muestran como opciones en este campo. Para mayor informacion, consulte la seccion Atributos Dependientes.

Consulta sql: en esta seccion debes elegir la fuente de datos y la consulta a la fuente externa, estos deben haber sido creados con anterioridad por un administrador técnico.

« Fuente de datos JDBC: la fuente de datos es un concepto de la suite donde se almacena la informacién necesaria para establecer conexion a fuentes de datos
externas a través de controladores JDBC (Java Database Connectivity), Solo debes seleccionar de la lista de fuentes la corresponde al lugar de donde se sacara la
informacion que se vera en este Ap.

Consulta predisefiada: este es un concepto de la suite que generalmente es creado por el administrador técnico, la consulta a una Base de datos externa debe ser
realizada por un experto en la estructura de esa Base. Solo debes seleccionar de la lista de consultas predisefiadas la consulta creada para traer la informacion
necesaria para este AP.

o Parametros de la consulta: Estos parametros corresponden a informacion que se pasa como variable para permitir que la consulta sea dindmica y traiga el valor que
se requiere seglin una condicién determinada. Los parametros se crean en la consulta predisefiada, En esta seccién aparecen todos los parametros usados por la
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consulta para que se determine el valor que usara. Para usar los parametros debe eligir de la lista de atributos el que contenga la informacion necesaria para filtrar la
consulta. Si la consulta NO tiene parametros NO aparece esta seccion.

@ Nota

Al entrar a editar un Ap veras los cambios en el nombre de la consulta predisefiada o los parametros de consulta que el administrador haya realizado desde la Gltima vez que
se edito el AP.  Si los cambios se hacen mientras tienes abierta la pantalla del AP sélo se veran si refrescas la pantalla.

84



Atributo personalizado Tipo Subtitulo

Este atributo permite la creacion de un campo personalizado para mostrar un Subtitulo y dividir en secciones los demas atributos personalizados

Bus qu edas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ Q m ‘ ‘e_
A

Planes | Atributos Personalizados / Planes

Caja de Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado Imagen m sQL

Etiqueta*

Orden enlapantalla®* Al Final &

Activo enel sistema  Si

Subtitulo
@ @ B I U @ X, X2 5= Ta. v fur A~

Configuracion de un Atributo Tipo Subtitulo
Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

« Etiqueta: Define el nombre que tendré este campo. Este sera el nombre que se visualizara al editar/explorar el concepto para el cual se esta creando este atributo.

« Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que aplica. Si aiin no existe ningln atributo creado en el
sistema para el concepto, la Gnica opcion disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacion para antes o
después de los atributos ya existentes.

Activo en el sistema: Este campo es sélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un
atributo, su valor predeterminado es Si.

Subtitulo: en esta opcion se puede digitar el subtitulo que se requiere visualizar, se dispone de una barra de herramienta para configurar el formato, color y disposicion del
subtitulo con el cual se puede simular una division dentro de los atributos personalizados activos.

Bls qu edas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ m - a
Y

Planes | Atributos Personalizados | Planes

Orden enlapantalla® Al Final Y

Activoenel sistema  Si

Subtitulo
Fe] @ | B I U =|x ¥ =i Ta.~ A~ A-

(*) Campos obligatorios

Utilice el botén Guardar para terminar con la creacion del atributo.
Puede elegir realizar distintas acciones a través de los siguientes botones:

« Desactivar para cambiar el estado del atributo. Si éste se encuentra inactivo, el botén se llamara Activar.
« Previsualizar para ver como se mostrara el atributo en el concepto para el cual aplica.
« Eliminar para borrar el atributo del sistema. Si el atributo tiene asociaciones ya existentes, el sistema no le permitira eliminarlo. En ese caso se recomienda inactivarlo.
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Atributo Personalizado Tipo Tabla de Conceptos Funcionales

Este atributo personalizado permite la bisqueda y seleccion de varios conceptos de Suite Vision Empresarial.

Busquedas . ‘ "
Ly Conceptos Ultimas funcionalidades das Mis responsabilidades Recursos ~ Alonso Quijano
Personalizadas G g = ‘ B om

L
i
'
Mis raspons...
11

Pagina inicial
| Ajustes | Atrib
Tipo de atributo* caja de Texto Selector de concepto Area de texto l Tabla de conceptos funclonales Lista Tabla de atributos calculado
= Voo Imagen subtitulo sqL
= Memsses
Iy
Arboles - Etiqueta*
¢
j Ayuda
(] Exportar Obligatorio D
o i Orden en la pantalla* Fin it
Parametros
s 4
Activo en el sistema si
Atributos pe...

o
~ Beneficiario
N BSC

Busquedas .
Q Cargos

Categoria
[ Clase aceptada* Causas de riesgos

Centro de Trabajo
m Ciclo de Vida del Activo

Configuracién de un Atributo Tipo Tabla de Conceptos Funcionales
Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

Etiqueta: Define el nombre que se visualizara al editar o explorar el concepto para el Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo, si aiin no existe ningun atributo
cual se esta creando este atributo. creado en el sistema para el concepto, la Unica opcion disponible sera Al final. Si por el
contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacién para

Ayuda: Puedo ingresar un texto guia que podran visualizar los usuarios cuando ingresan antes o después de los atributos ya existentes.

informacion al crear, editar o explorar el concepto para el cual aplica.
Activo en el sistema: Este campo es so6lo informativo. Indica si el atributo personalizado
puede ser usado en las pantallas de edicion y exploracion del concepto. Al crear un
atributo, su valor predeterminado es Si.

Obligatorio: Se marca esta opcion si el atributo es obligatorio. El sistema valida si se
pueden guardar los cambios para este concepto segun aplique.

Clase aceptada: Define el tipo de concepto que el sistema debe permitir que ingrese el usuario en este campo. Algunas de sus opciones son:

Busque v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ . B . .

i

— Pégina inicial 4 = g =
Indicad: / Ajustes / per d

Mis respons...

0 Ayuda

- Varisbles  w

- Obligatorio D

= | Mensajes ¥

a Orden en la pantalla* Fin b
Activoen el sistema Si

Auditoria de calidad

Ausentismo '
Beneficiario
wé. BSC
~ Exportar Blsquedas
Clase aceptada® Cargos
] Py Categoria
- Causas de riesgos
2
8 i Centro de Trabajo
Ciclo de Vida del Activo
o Atributos pe... iy
-~
Q Seleccionar todo Ninguno Invertir seleccidn
n
NOTAS

« Este atributo tabla de conceptos funcionales y el atributo selector de concepto acepta en la clase el concepto cargos de la opcion datos basicos del médulo administrador.

87



« Sise crea o edita atributos personalizados de tabla de concepto que solo aceptan BSCs entonces puedo establecer el valor del filtro Activo con los valores: Si, No o Todos. De
forma predeterminada tiene le valor "Si"

« Sise crea o edita atributos personalizados de tabla de concepto que solo aceptan Perspectivas u Objetivos estratégicos entonces puedo establecer el valor del filtro "BSC
activo" con los valores: Si, No o Todos. De forma predeterminada tiene le valor "Si"

@ Nota

Este atributo no esta disponibles en los Controles de Riesgos.

Gestion del riesgo [ Atributos personalizados [ Controles

Cajade Texto Selector de concepto Area de texto Lista Calculado Imagen Subtitulo sSaL

@ Para el concepto RIESGOS
Para el concepto Riesgos se debe diligenciar un campo adicional:

« Etapa: Debe seleccionar de la lista de los pasos de riesgos en cual de esos pasos va a aparecer el atributo personalizado que se esta creando.
Gestién del rlesgo | Atributos personalizados | Rlesgos

saL

Etiqueta*

Ayuda

Obligatorio

G

Orden en la pantalla®* Identificacidn
Analisis
Valoracion

e mario . |

Su visualizacion depende de:| Monitoreo

Creacion de Variables, Riesgos, Compromisos y Conceptos Personalizados desde un Atributo Tabla de conceptos

Al utilizar un atributo tipo tabla de conceptos de las clases especificas VARIABLES, RIESGOS, COMPROMISOS O CONCEPTOS PERSONALIZADOS (sea un concepto con flujo o sin
flujo) y siempre y cuando el usuario que esté utlizando el Atributo tenga permisos de crear Variables, Riesgos, Compromisos o el concepto personalizados entonces al ingresar al
buscador del concepto tendré disponible el botén crear que le permitira crear el concepto que quiere asociar y volver al Atributo asociando el concepto recien creado.

Por ejemplo:

En el médulo de indicadores se cred un atributo personalizado que permite asociar una tabla de compromisos a cada variable. Al utilizar este Atributo, si el usuario que diligencia el
atributo personalizado ademas tiene permisos para crear Compromisos, entonces vera en la parte inferior derecha de la pantalla el botén para crear un Compromiso nuevo:
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() Ayuda e

Titulo
Responsable
Aprobador

Fecha limite

Estado

Origen

B No mostrar seleccionados

T e ———

Si das clic en crear, entonces aparece la pantalla para crear un Compromiso Nuevo,

o)
. ?) Ayuda
&« Crear compromiso -
Titulo* Compromiso para revisar definicion del indicador [ ]

Descripcion* Compromiso para revisar definicion del indicador cada 6 meses y verificar que esta bien definido para el objetivo de los logros que apalanca

Responsable* Administrador del Sistema [x] a
Fecha limite* 30/06/2020 23:59|
Aprobador* Administrador del Sistema [x] B

(*) Campos obligatorios

diligencia los datos y Guarda, veras un mensaje de éxito y se cerrara la pantalla de creacién para volver a la pantalla de indicadores desde donde estabas asociando el Compromiso:
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000

-y
-

(_
Tabla de compromisos
Variables a
Exportar

f

itulo Fecha limite

Compromise para revisar definicion . . L . 30/jun/2020
del indicador Administrador del Sistema Administrador del Sistema 53:50:00

g

mr=o0ome el
A
<

Guardar

Podréas seguir adicionando compromisos a este atributo de tabla de compromisos ya sea eligiendo una que ya existe o creando otros compromisos nuevos.
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Tabla de Atributos

BU squedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos v [:] ﬁ ‘e

Planes | Atributos Personalizados | Planes

Caja de Texto Selector de concepto Area de texto Tabla de conceptos funcionales Lista Tabla de atributos Calculado Imagen Subtitulo SaL

Etiqueta*

Ayuda

Obligatorio B

Orden enlapantalla® Al Final =

Activo enel sistema  Si

Configurar columna

El tipo de atributo Tabla de Atributos te permite disponer de un campo tipo tabla que te permitird agregar distintos atributos para diligenciar diferentes tipos de informacion.

NOTAS:
Este atributo no esta disponible para el concepto Documentos.
Para el concepto Riesgos debes diligenciar un campo adicional:
« Etapa: En la lista de los pasos de riesgos debes seleccionar en cudl de esos pasos va a aparecer el atributo personalizado que estas creando.
Configuracién de un Atributo Tipo Tabla de Atributos
Realiza la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

« Etiqueta: Define el nombre que tendra este campo. Este seré el nombre que se visualizara al editar/explorar el concepto para el cual se esta creando este atributo.

« Ayuda: Permite el ingreso de un texto de ayuda que podré visualizar el usuario al hacer clic sobre el icono Salvavidas, al lado de este campo, en el momento de ingresar
informacion al crear/editar/explorar el concepto para el cual aplica.

« Obligatorio: Marca esta casilla si el atributo sera obligatorio. Cuando un atributo personalizado es obligatorio, el sistema validara si este tiene un valor, antes de permitir que se

guarden los cambios para el concepto que aplica.

Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que aplica. Si atin no existe ninguin atributo creado en el

sistema para el concepto, la Gnica opcién disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacion para antes o

después de los atributos ya existentes.

Activo en el sistema: Este campo es solo informativo e indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un

atributo, su valor predeterminado es Si.

El sistema muestra inicialmente una columna, pero puedes agregar hasta un total de ocho columnas haciendo clic sobre el boton Agregar o También puedes editar cada columna
haciendo clic sobre el enlace Configurar columna.
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Blsquedas w Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ Q B O A
Y

Planes / Atributos Personalizados [ Planes

UONgatong J

Orden enla pantalla* Fin -

Activoenel sistema  Si

I Configurar columna I

(*) Campos obligatorios

En la configuracion de la columna podras elegir el correspondiente tipo de atributo, de acuerdo a la informacién que deseas que se agregue a cada columna. Las opciones son:

o Caja de texto.

o Selector de concepto.
o Area de texto.

o Lista.

En el caso de seleccionar lista, diligencia los campos, en especial los obligatorios marcados con un asterisco * . Para agregar un nuevo campo en los valores de entrada selecciona la

opcion @ , y guarda el valor de entrada dando clic en el icono 0 .

Atributos Personalizados

Caja de Texto Selector de concepto Area de texto n

Obligatoriog D

Seleccion* | ® Unica O Multiple

l Valores de entrada:*

| ‘ Colombia

Agregar campo

Valor por

defecto Activela ¥ del valor que desea que se muestre de manera predeterminada.

(*) Campos obligatorios

Activa el valor si quieres que se muestre de manera predeterminada seleccionando con un clic el icono ’h que se mostrara luego asi {:? . Después elige la opcion aplicar
configuracion.
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@ Ayuda e
<

Etiqueta*

Ayuda

Obligatorio

Seleccion* O Multiple

Valores de entrada:*

Colombia

¢y Mexico

Valor por

defecto ActivelaT¥ del valor que desea que se muestre de manera predeterminada.

(*) Campos obligatorios

La columna configurada tendra color verde y mostrara un resumen de su configuracion. Puedes hacer clic sobre su nombre y acceder nuevamente a la ventana de configuracion. Para

eliminar la columna selecciona el icono Eliminar O si no tiene ningln tipo de restriccion. Para inactivar o activar una columna, bastara con hacer clic sobre el icono O . Una
vez termines la configuracién de la tabla y sus columnas, haz clic sobre el botén Guardar.

Blusquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos = 531 . ‘
A

Planes | Atributos Personalizados [ Planes

o —

Orden en la pantalla* Fin

Activo en el sistema  Si

Tipo: Lista
Ayuda
Obligatorio No

Seleccién Unica

Opciones: Colombia | Mexico
| Argemtina
Valor por defecto Colombia

© |

(*) Campos obligatorios [ cwrwsr ]

® o Puedes cambiar el orden de las columnas arrastrandolas a su nueva ubicacion con el cursor del ratén.

« Las columnas inactivas no se muestran al visualizar |a tabla, en el concepto para el cual aplica, asi tengan valor.

« El sistema no permite nombres repetidos de las columnas de una misma tabla.

« También puedes desactivar una columna ingresando a su configuracién. Las columnas inactivas no se visualizaran en el atributo.
Este tipo de atributo no esta disponible al diligenciar masivamente los pasos de mejoras.

El sistema creara el nuevo atributo tipo Tabla de Atributos para el concepto que aplica y se mostrara el mensaje de Operacion exitosa.
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L . A
BuUsquedas w Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ Q m .,
A

jOperacion

Creacion Exitosa

Etiqueta* Tabla informativa

o provaustzr— JR  Gminar |

£ Unavez hayas guardado la tabla, no podras cambiar el tipo de atributo de sus columnas.

Cuando se agrega una segunda columna de lista de seleccién Unica, al editarla se muestra el campo Depende de: Alli apareceran los nombres de las columnas que son listas de
atributos de seleccion Unica y que se encuentren a la izquierda.

Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades

Activo en el sistema

Atributos Personalizados

Caja de Texto Selector de concepto Area de texto m

Departamento o estado

Etiqueta*

Obligatorio ]
Seleccion®* @ Unica O Miltiple 1

=

Al seleccionar el atributo del cual depende, como en este caso es Pais, el sistema listara los valores de entrada que fueron configurados en el atributo como se resalta en la imagen.
Ingresa los valores para cada campo y selecciona el botén Aplicar configuracion.
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Seleccion* @ Unica O Mltiple

Dependede: Pais

| Valores de entrada para Colombia:*

Santander

Antioguia

®

| Valores de entrada para Mexico:*

'y Veracruz

Jalisco

®

[Valores de entrada para Argentina:*

I
@®

Valor por

defecto Activela¥r delvalor que desea que se muestre de manera predeterminada.

No se puede mover una lista que dependa de otra. Por ejemplo: |a lista ciudad depende de la lista departamento o estado, al moverla hacia la izquierda se muestra el siguiente
mensaje.

L - " : P
S Vv Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos ~ ﬂ i

Si

Activo en el sistema

Informacion

La columna Ciudad depende de la lista Departamento o Estado y no puede estar ubicada a la izquierda de ella.

La columna no se puede eliminar o inactivar si una lista depende de otra. La eliminacién o inactivacion se debe hacer de derecha a izquierda, por ejemplo, en este caso se puede decir
que para eliminar o inactivar la lista departamento o estado se debe eliminar o inactivar primero la lista ciudad.
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Busquedas hd Conceptos Mis responsabilidades Recursos
-
a
s
-
| Activo en el sistema  Si
L]
=- Pais Departamento o Ciudag il
Tipo: Lista Larlo Tipo: Lista
‘D Ayuda Tipo: Lista Ayuda
Obligatoric No Ayuda Obligatorio No
Seleccién Unica Obligatorio No Seleccién Unica
Opciones: Colombia | Mexico Seleccion Unica Opcione:
| Argentina Opciones: Colombia>Santander>Bucaral
Valor por defecto Colombia Colombia>Santander | I . .
Colombia>Antioquia | Colombia>Santander>Piedect
Mexico>Veracruz | I . N .
Mexico>Jalisco | Colombia>Antioquia>Zaragoz
Argentina>Cordoba | Mexico>Veracruz>Camarén
val defect de tejada |
rer ECi Mexico>Jalisco>Amacueca |
~y Argentina>Cordoba>Cordoba

- Valor por defecto

w T provavatzar W caminar |

Busca el atributo para ver como se mostrara en el concepto para el cual aplica y marca la casilla .. Luego selecciona el botén Previsualizar. En la pantalla de pre-visualizacion se

puede validar el tipo de informacion que permite cada atributo personalizado. Utiliza el enlace Agregar o para crear una fila, luego ingresa un valor de prueba en los atributos y haz
clic sobre el boton Validar.

Si los atributos personalizados son obligatorios, el sistema también obligara que tengan algtn valor en el momento de validar los datos.

Finalmente, haz clic en el enlace Cerrar ubicado en la esquina superior derecha para salir de la pre-visualizacion.

Blsquedas v Conceptos Onwld-s- Ayudas Mis respansabilidaces Recursos  + | 9 [

Previsualizacion

® Ayuda °

m' E Tabla Informativa mativa °
: "
'S}
o
e -

W Tetas

e Cok
M

Este atributo se visualizara en la pestafia de informacién adicional, en este caso en cualquier plan, ya que el atributo se creé en el modulo de planes. Selecciona el botén agregar o
para adicionar las filas que necesites y despliega la lista de seleccion tnica para marcar las opcién que quieres adicionar. Al seleccionar una opcién de la lista que se haya marcado

como valor por defecto ﬁ , el campo se llenara de manera predeterminada.
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N . A
Busquedas wv Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos + Q u ‘
-

Pagina inicial

Planes [ Atributos Personalizados / Planes

M SR Plan Informacién adicional Ajustes Lista de chequeo Categorias [ 5] Tareas [_1 ] Avanzado

L}
e Planificacién ¥ Historial linea base
¢

Reportes v

Tabla informativa (]

Atributos ... &

v@.

Planes

@
Categori;
ategorias 0 - v hd

= Tareas
= Colombia
O . Mexico Agregar o

Ajustes v ’ e
o Argentina ‘
i Pais* alamab -
L] seguridad cancelar Plan Suspender Plan Guardar

NOTA:

« Al explorar un concepto que usa una tabla de atributos y contiene atributos de Compromisos, Riesgos y conceptos personalizados con o sin flujo, estos tendran en su nombre
un vinculo para ir a explorar el concepto, siempre y cuando el usuario cuente con permisos.

o Esta informacion también se puede diligenciar por las plantillas de cargue masivo.

Tabla de atributos para revisidon de controles en riesgos

Si una de las columnas de tabla de atributos es un selector de concepto y la clase aceptada es controles de riesgos se muestra un campo adicional llamado llenar la tabla a partir
de los controles del riesgo , si lo seleccionas, la tabla se llenara con una fila por cada control definido en la etapa de valoracion.

Si marcas el campo Incluir en el reporte de Mapa extendido |a informacion diligenciada en este campo se mostrara en el reporte de mapa extendido. Esta opcién se muestra en
cualquiera de los tipos de atributos como Caja de texto, Selector de concepto, Area de texto y lista.

Atributos Personalizados @ Ayuda °
Etiqueta* Contral
Ayuda
Obligatorio D
Clase aceptada Controles de riesaos -

Lienar la tabla a partir de los controles del riesgo | | 4

Incluir en el reporte Mapa Extendido D

(*) Campos obligatorios

Aplicar configuracién

Totalizador en la tabla de atributos

Al configurar una de las columnas de una tabla de atributos, si seleccionas una de las opciones nlimeros enteros o nimeros reales del campo valores aceptados, se habilitara el
campo incluir total al final.
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1 Ajustes | Atr

Etiqueta* Entregas - quejas y reclamos [ x]
Ayuda
Obligatorio D

Orden en la pantalla* Fin

Activoenelsistema  Si

Quejas y reclamos
Tipo: Caja de Texto
Ayuda
Obligatorio No
‘Valor por defecto

Departamento
Tipo: Caja de Texto

Valor por defecto

Etiqueta* Entregas a tiempo

Ayuda

Obligatorio O
Sufijo
Valores aceptados | Nimeros reales

Incluir total al final . Formato MNimero @ Ejemplo: 098.76 Formateado: 99

Moneda
Porcentaje

Valor por defecto

(*) Campos obligatorios

Si previsualizamos el atributo podemos ver que la columna Entregas a tiempo en donde se marcé la casilla incluir total al final, muestra el resultado debajo, totalizando los valores de
la columna. Puedes verificar si la informacién es correcta con el el botén Validar.
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a

= Pagina Inicial
Mis respons...

!

=_  Variables

€ ensajes
Arboles

[}
Reportes.

: CHD

) Exportar

©  importr

| Pardmerros
o | Mbuesps.
-

Indicadores | Ajustes / Atributos personalizados

E] Entrogas - quajas y reclamos Tabla de atributos s (]

Untimas funcionalidades Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ Q M s A
A

Guardar busqu

<)L 100 - AZ Exportar

1-1de1 Elementos en pagina

&

tzar vistasreportes ||| Actualizar plantillas macro |

Previsualizacion

Entregas - quejas y reclamos

LI

Santander NUmeros enteros Niimeros enteros

Antiioquia Nimeros enteros Nimeros enteros

Agregar

Si deseas confirmar que el sistema esté validando que sélo se permita el ingreso de niimeros enteros en un atributo tipo caja de texto configurado de esa forma, entonces ingresa otro
tipo de valor, como una palabra y selecciona el botén Validar. El sistema te dird que ese campo no acepta esos valores.

Informacion

El valor no es permitido
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Atributo Personalizado Tipo Imagen

Este atributo permite la creacion de un campo personalizado para contener una imagen.
@ Parael concepto RIESGOS

Para el concepto Riesgos se debe
diligenciar un campo adicional:

Busquedas v Concept Ultimas funcionali Ayudas Mis responsabilidades Recursos  ~ g B O A « Etapa: Debe seleccionar de la
lista de los pasos de riesgos en
cual de esos pasos va a aparecer
el atributo personalizado que se
esta creando.

Planes / Atributos Personalizados | Categorias

CsjadeTexto  Selectorde concepto  Areade texto  Tabla de conceptos funcionales  Lista  Tabladeatributos  Calculado n Subtitulo QL

Etiqueta® |

Ayuda

Obligatorio O

Ordenen lapantalla® AlFinal 4
Activo en el sistema si

Suvisualizacion depende de: v

Configuracion de un Atributo Tipo Imagen

Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

Etiqueta: Define el nombre que tendra este campo. Este sera el nombre que se visualizara al editar/explorar el

concepto para el cual se esta creando este atributo.

« Ayuda: Permite el ingreso de un texto de ayuda que podré visualizar el usuario al hacer clic sobre el icono Salvavidas
al lado de este campo en el momento de ingresar informacién al crear/editar/explorar el concepto para el cual aplica.

« Obligatorio: Marque esta casilla si el atributo sera obligatorio. Cuando un atributo personalizado es obligatorio, el
sistema validara si éste tiene un valor antes de poder permitir que se guarden los cambios para el concepto para el cual
aplica.

« Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en las pantallas de edicién y exploracién del concepto al que
aplica. Si atin no existe ningun atributo creado en el sistema para el concepto, la Gnica opcion disponible sera Al final.
Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las opciones de ubicacién para antes o después de
los atributos ya existentes.

« Activo en el sistema: Este campo es sélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las
pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un atributo, su valor predeterminado es Si.

« Su visualizacion depende de: Este es un campo opcional que puede usar cuando desee que este atributo sea visible

en el formulario que diligenciara el usuario dependiendo de la respuesta previamente elegida en el campo

personalizado elegido. Para mayor informacion, consulte la seccion Su visualizacién depende de en este mismo
manual.

Utilice el botén Guardar para terminar con la creacion del atributo.
Puede elegir realizar distintas acciones a través de los siguientes botones:

« Desactivar para cambiar el estado del atributo. Si éste se encuentra inactivo, el boton se llamara Activar.

o Previsualizar para ver como se mostrara el atributo en el concepto para el cual aplica.

« Eliminar para borrar el atributo del sistema. Si el atributo tiene asociaciones ya existentes, el sistema no le permitira
eliminarlo. En ese caso se recomienda inactivarlo.

Al explorar o pre-visualizar un atributo personalizado de tipo imagen, notar& que este atributo cuenta con una recuadro gris.

. o . @ ayuo
Previsualizacion R 8
Telas o]
L et

El usuario podra agregar una imagen haciendo clic sobre ese recuadro y eligiendo la imagen ubicada en su computador.
Igualmente puede hacerlo para validar este atributo.
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Previsualizacién SR )

Telas

Puede eliminar la imagen haciendo clic sobre el icono Eliminar ubicado en el extremo superior derecho.

. . e @) Ay
Previsualizacion R 0

Telas
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Atributo Personalizado Tipo Lista_Pdte

Permite la creacion de un campo en el cual el usuario podré elegir entre una o varias opciones pre-configuradas o

dependientes de otros campos. @ Parael concepto RIESGOS

Para el concepto Riesgos se debe
diligenciar un campo adicional:

Bisquedas v Conceptos Uttimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades - Recursos ~ | [:::] ‘ 4

o Etapa: Debe seleccionar de la
lista de los pasos de riesgos en
cual de esos pasos va a aparecer
el atributo personalizado que se

Ajustes/

Tipo de atributo CajadeTexto | | Selectordeconcepto | | Areadetexto | | Tabla de conceptos funcionales

esta creando.
Subtitulo saL API REST a

Tabla deatributos | | Calculado | | Imagen

Etiqueta™

Ayuda

Obligatorio O
Orden en la pantalla® Fin v
Activoen el sistema si
Seleccién® ® Unica O Milltiple

[ Guaraar |
Depende de: 2

Configuracion de un Atributo Tipo Lista

Realice la configuracion para este atributo completando los siguientes campos:

Etiqueta: Define el nombre que se visualizara al editar o explorar el concepto para el cual se esta creando este atributo.

Ayuda: Puedo ingresar un texto guia que podran visualizar los usuarios cuando ingresan informacion al crear, editar o explorar el concepto para el cual aplica.
Obligatorio: Se marca esta opcion si el atributo es obligatorio. El sistema valida si se pueden guardar los cambios para este concepto segun aplique

Orden en la pantalla: Indica la posicion de este atributo en la opcién explorar y editar de acuerdo al concepto para el cual aplique.

Si alin no existe ningun atributo creado en el sistema para el concepto, la Gnica opcién disponible sera Al final. Si por el contrario, ya existen otros atributos, el sistema mostrara las
opciones de ubicacion para antes o después de los atributos ya existentes.

Activo en el sistema: Este campo es soélo informativo. Indica si el atributo personalizado puede ser usado en las pantallas de edicién y exploracién del concepto. Al crear un atributo,
su valor predeterminado es Si.

Seleccion: En este campo debe indicar si se admite una respuesta Unica o varias respuestas (mdultiple).

« Depende de: Este es un campo opcional que debe usarse soélo si se desea que el atributo editado dependa de otro. De ser asi, debe elegir el atributo que sera superior entre
los atributos tipo lista ((inica) que se muestran como opciones en este campo.

« Valores de entrada: En esta sub-seccion se deben configurar las opciones de informacién que podré elegir el usuario.
De manera predeterminada, se muestra un campo para ingresar la primera opcién, puede agregar cuantas opciones desee tener.

« De solo lectura: Marca esta casilla si el atributo sera solo de lectura.

Bisquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades v Recursos +* | m ﬂ A

Indicadores / Ajustes / Atributos personalizados

Obligatorio D

Orden en la pantalla® Fin >
Activoen el sistema Si

Seleccion® @ Unica O Muiltiple

Depende de: v

Valores de entrada:*

Valor por defecto Activela¥¥ del valor que desea que se muestre de manera predeterminada.

De solo lectura D
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« Para confirmar el primer valor de entrada presiono la tecla ENTER o doy clic en el icono 0

« Para agregar mas opciones habilitando un nuevo campo doy clic en el icono @

I

« Puedo editar el campo previamente creado haciendo clic en el icono

« Puedo eliminar el campo creado haciendo clic en el icono

« Puedo elegir uno de los valores de entrada como valor predeterminado haciendo clic en el icono ﬁ
Repita este proceso cuantas veces sea necesario para completar todos los valores de entrada requeridos.

Puede elegir uno de los valores de entrada como valor predeterminado al seleccionar la estrella que se encuentra a su lado.

Busquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades *  Recursos ¥ [1:1] ﬂ A

Indicadores / Ajustes / Atributos personalizados

Activo en el sistema Si
Seleccién® @ Unica O Muiltiple
Depende de: v

Valores de entrada:*

Areal 2
{7 Area2 2
< Aread P/
Valor por defecto Activela¥¥ del valor que desea que se muestre de manera predeterminada.
De solo lectura D

(¥) Campos obligatorios

Puede cambiar el orden de los valores de entrada, tomando cada uno de ellos con el cursor del ratén y desplazandolo hasta su nueva ubicacién.
Utilice el boton Guardar para terminar con la creacion del atributo.
Puede elegir realizar distintas acciones a través de los siguientes botones:

« Desactivar para cambiar el estado del atributo. Si éste se encuentra inactivo, el boton se llamara Activar.
o Previsualizar para ver como se mostrara el atributo en el concepto para el cual aplica.
« Eliminar para borrar el atributo del sistema. Si el atributo tiene asociaciones ya existentes, el sistema no le permitira eliminarlo. En ese caso se recomienda inactivarlo.

@ Copiado de Opciones de la Lista:

Puede copiar listas de opciones (palabras o frases) que se encuentren separadas por ENTER para que cada una de ellas se convierta en una opcion del atributo tipo lista que
esta editando.

Para ello, seleccione la lista deseada y copiela en una de las casillas de las opciones del atributo y oprima la tecla ENTER. Cada item se convertira en una opcién para este
atributo.

Por ejemplo, se tiene una lista de items donde cada uno de ellos conforma una fila distinta en un documento porque se ha presionado ENTER al final de cada uno de ellos.
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Area 1
Area 2
Area 3

Area 4

X Cortar
D copiar
[(] Pegar
A Pegar sin formato

Eliminar

Explorar "Area 1Area 2Area 3A.."

Definir "Area 1Area 2Area 3A.."

1 . VAR,

(@ Seleccione y elija copiar la lista haciendo clic derecho sobre ella o con la combinacion de teclas CTRL+C.

Ubique el cursor del ratén en la casilla de opciones a partir de la cual desea copiar los items y elija Pegar la lista haciendo clic derecho sobre ella o con la
combinacion de teclas CTRL+V.

Emaji Win+Punto
Blisquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades
Deshacer Cirl+Z
Rehacer Ctrl+Shift=Z
Indicadores / Ajustes / Atributos personalizados Fe S
Obligatorio O Copiar Cirl+C
| Peger CarlsV
Orden en la pantalla® Fin
Pegar como texto simple Ctrl+Shift=V
Activo en el sistema Si Seleccionar todo Ctrl+A
Seleccion® ® Unica O Muittiple Correccion ortografica L2
Sentida de la escritura 3
Depende de:
Abrir en medo de lectura [NUEVO

Valores de entrada:*

Inspeccionar

Recursos Jiii] ﬂ 9,

e e

Valor por defecto

De solo lectura

Activela ¥ del valor que desea que se muestre de manera predeterminada.

O

(*) Campos obligatorios

La casilla mostrara que tiene valor a través de los siguientes indicadores:
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Biisquedas v Conceptos Ultimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades - Recursos i ﬂ 9

Indicadores / Ajustes / Atributos personalizados

Obligatorio D

Orden en la pantalla® Fin v
Activoenel sistema si

Seleccion® ® Unica O Miittiple

Depende de: b

Valores de entrada:*

[Aread |

®
Valor por defecto ActivelaT¥ delvalor «que desea que se muestre de manera predeterminada.
De solo lectura D

(*) Campos obligatorios

Ahora presione la tecla ENTER para convertir cada renglén de la lista en un valor de entrada.

Blsquedas v Concepios Ultimas funcionalidades Ayudas Responsabilidades *  Recursos ¥ i) ﬂ 4

Indicadores / Ajustes / Atributos personalizados

Activoenel sistema si
Seleccion® @ Unica O Muiltiple
Depende de: A

Valores de entrada:*

7 Areal P72 |
< Area2 2 i
< Areas & i
vy Areas 2 i
vy Areas V

Yy Areat 2 i
®

Valor por defecto Activela ¥ del valor que desea que se muestre de manera predeterminada,

Desolo lectura D m

a « Tenga en cuenta que el sistema no podra crear opciones si hay comas, caracteres invalidos o cada item excede los 100 caracteres.

« Para atributos personalizados de tipo calculado el valor de la lista se tiene en cuenta si su valor es un nimero que esta en el formato con separador
de miles ,"y separador decimal ".".

Los valores permitidos en los elementos de los atributos personalizados de tipo lista son:

Permite: Manejo de espacios
o Letras y nimeros (sensible a mayutscula y mindscula) o Los dobles o varios espacios los reemplaza por UN solo espacio
« Simbolos permitidos: coma (,), punto (.), guion normal (-), porcentaje (%), dos (el”_“ esta oracién tiene varios espacios
puntos (:), punto y coma (;), interrogacién de cierre (?) el sistema la guarda asi: esta oracion tiene varios espacios)
« Tilde en espaiiol para vocales(a,é,i,6,) « Los espacios al final de la oracion los elimina.

« maximo 100 caracteres
No permite:

o Simbolos o caracteres especiales como: slash (/), comillas ("), o el signo igual (=)
« Texto regex o con 'Enter'.
o Simbolos que parecen normal y no lo es como el doble guion(-), tabulacién ( ),entre otros caracteres especiales

Por lo anterior se sugiere manejar textos simples, y procurar limpiar los textos antes de intentar cargarlos al sistema.

NOTA: Si el nombre de un atributo de tipo lista contiene caracteres especiales como: slash ( /), comillas ("), o el signo igual (=), cuando utilices ese atributo como filtro para generar un
reporte el sistema no lo tendré en cuenta debido al uso de estos caracteres.
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Reporte de Eventos y Decisiones

Reportes e

Fecha de la decisién Todas

‘Generados por los sigulentes conceptos

Agregar ﬁ

Para consultar un reporte sobre los eventos y decisiones, haga clic en reportes y selecciona la opcién Eventos. Se abrira la siguiente pantalla para que elija los filtros de bisqueda que
seleccionara los eventos que cumplan las especificaciones dadas para generar el reporte.

Reportes

Fecha de la decisién  Todas

Gencrades por los sigulentes conceptos A

Agregar M)

Parametros de busqueda:
1.Decisor: Puede buscar los eventos de acuerdo al nombre del decisor. Aunque de manera predeterminada, se mostrara Todos, puede seleccionar un nombre usando el buscador de

usuarios disponible con el boton a y una de las siguientes opciones del menu desplegable:
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Si desea seleccionar el nombre del decisor de la lista de usuarios de la Suite, utilice el botén ﬂ para abrir el Buscador de usuarios activos.

2.Participante: Otra forma de buscar los eventos es de acuerdo al nombre de alguno de los participantes del evento. Aunque de manera predeterminada, se mostrara Todos, puede
seleccionar cualquiera de las siguientes opciones del menu desplegable:

Usando comodines

Si desea seleccionar el nombre del decisor de la lista de usuarios de la Suite, utilice el boton ﬂ para abrir el Buscador de usuarios activos.

3.Fecha del evento: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puede elegir una de las opciones del ment desplegable. De acuerdo a su seleccién, se habilitaran
uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas del evento.

Todas b

Entre
Mayor que
Menor gue
Igual a

Mo definido

4.Fecha de la decision: De manera predeterminada, el programa muestra Todas pero puede elegir una de las opciones del menu desplegable. De acuerdo a su seleccion, se
habilitaran uno o dos campos para seleccionar la fecha o el rango de fechas en que se tomo la decision del evento.

Todas b

Entre
Mayor que
Menor gue
Igual a

Mo definido

Haga clic en el botén para generar el reporte.
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- Eventos y decisiones | Reportes | Eventos

Decisor Igual a v Administrador del Sistema [x] ’
Participante Todos - ’
Fecha del evento Todas v
Fechadela decision Todas v

Generados por los sigulentes conceptos

Conceptos Impactados

Clase Nombre

Agregar o

Ver reporte

Se generara un reporte donde se podré ver todos los eventos y decisiones que coincidan con los filtros de busqueda seleccionados.

.L Exportar | Ml Guardar Filtros de Bdsqueda | e

Reporte de eventos y decisiones

TEXTILOS..
08/may/2013 05:42 PM
Decisor: Igual 2 Administrador del Sistema
Participante: Todes
Facha del evento: Todas
Fecha de |a decision: Todas

Generados por los siguientes conceptos:

Conceptos impactados:

Asunto Fecha del events  Fecha de la decisién  Duracién &9 Convocados -n.& -n.'{’ m‘:ﬂ_‘
evento 2dni2 28/Feh/2018 09:56 PM | 28/feb/2018 09:57 PM | 0,00 dias) O @ 5 0,00 % 0,00 % 0,00 %
evento prushas2 28/Feb/2018 02:46 PM o 0 5 0,00 % 0,00 % 0,00 %
bug 17664_1 28/feb/2018 02:37 PM | 05/feb/2019 03:52 PM Z‘E(: ¢ . : 0o 00 000 =
eventoi2 28/feb/2018 02:32 PM | 28/feh/2018 02:43 PM | 0,01 dia(s) | © o 5 0.00 % 0.00 % 0,00 %
bug 17664 28/feb/2018 02:25 PM | 28/feh/2018 02:27 PM | G,00 dia(s) ¢ @ 2 0,00 % 0,00 % 0,00 %
eventosdnal 28/feb/2018 02:14 PM |28/feb/2018 04:00 PM | 0,07 dia(s}) O O 4 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Evento pars decidir ya!! | 27/feb/2018 04:19 PM |27/feb/2018 04:19 PM | 0,00 dia(s) @ | @ 3 0,00 % 0,00 % 0,00 %
EVento para eliminar 21/feb/2018 02:37 PM | 27/feb/2018 04:16 PM | 6,07 dia(s) | 0 L] 4 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Lluviz de fdezs sobre 2 10 H 100,00 % 0,00 % 20,00 %

07/may/2019 08:46 1614,80

utilizacién de los retazos de | 04/dic/2014 01:39 PM .
AM dials)

=la

El reporte mostrara la fecha de creacion de cada evento y el nimero de convocados al mismo. Ademas si ha sido decidido, mostraré la fecha de la decision, la duracion, las
calificaciones y porcentaje de las decisiones y el porcentaje de la participacion en el mismo.
Al hacer clic sobre cada evento podra acceder
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. . 4
Este reporte podra exportarlo en PDF, Xls, Texto plano o Rtf haciendo clic sobre el enlace =+ (S

& Opciones - Suite Visién Empresarial - Google Chrome = O x

& https://taller.pensemos.com/videos2/base/report?soa=28reportModule =evt8iclassPrfix=Report&mappingPrefix=report&soaAction=REPORT_GENERATE&reportName=Eventos%20y...

. @ Ayuda
Opciones
B B PDF(1.4/Acrobat5.0) [m] Xls (2000) O [ Textoplano (CsvUTF-8) O Rtf Todos
Nombre del archivo Eventos_y_decisiones-20190508 [x] ]

Si desea guardar los filtros de busqueda para futura referencia, haga clic sobre el enlace Wl Guardar Filtros de Bisqueda

Si usted es participante del evento, puede hacer clic sobre el asunto del evento para ver los detalles del mismo. Si no es participante del evento, solo podra ver la informacién incluida
en el reporte.
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Alerta de Correo

Suite VISION EMPRESARIAL® ofrece una herramienta de alertas de correo como un plus a la necesidad de estar informado sobre los eventos y decisiones en los que participa.
Esta herramienta a través de correos electrénicos suministra informacion a los usuarios que tienen esta opcion activada.
Esta opcién se encuentra en la ficha de configuracién de cada usuario. Quien puede activarla o desactivarla seré el usuario que tenga la opcién de “Configurar usuarios”.
Para el Médulo Eventos y Decisiones se envian correos cuando:
. Se invita a participar de un evento.
. Se ha asignado como decisor de un evento.
. Se toma la decision de un evento en el cual se es participante.
. Se le ha asignado un compromiso de la decisién tomada.

1
2
3
4
5. Se le ha reasignado un compromiso de la decisiéon tomada.

6. Se ha reasignado la fecha limite de un compromiso.

7. Se envia para aprobacién un compromiso.

8. Se ha cumplido el 50% del periodo para la aprobacién de un compromiso.

9. Se ha aprobado la terminacién de un compromiso.
10. No se ha aprobado la terminacién de un compromiso.
11. Se ha cumplido el 50% del periodo determinado para la ejecucién de un compromiso.
12. Se ha vencido la fecha limite para la ejecucién de un compromiso.
13. Se requiere enviar un resumen de los comentarios que ha recibido un evento en el cual participo y no se ha decidido. La periodicidad y el formato en que se presentara dicho

resumen dependera de la configuracion del agente Generador de Notificaciones Resumen Eventos por parte del administrador de la Suite. Los formatos disponibles son:

e HTML incrustado en el correo.

« Enlace al resumen desde el correo.

o PDF

e EXCEL

Alertas de vencimiento a Compromisos
Esta funcionalidad presente en Compromisos, posee un notificador de vencimiento de compromisos el cual comunica al responsable del vencimiento del compromiso en tres momentos
diferentes: al ser asignado a este, a la mitad del tiempo de su ejecucién y una vez terminado el plazo para ser finalizado.
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Eventos.

Através de esta opcion podras consultar el muro donde estaran todos los eventos en los cuales eres el decisor o participante.

Andlisis, causas y soluciones del indicador Ventas en nuevos mercados - 07f/oct/2020 00:00 V4

Fecha de creacion: martes, 03 de agosto de 2021 a las 11:05
jueves, 19 de agosto de 2021alas 08:07  Verdetalles |  Comentar |  Decidir |  Seguridad

4 Comentarios
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Los eventos se mostraran en orden cronoldgico descendente. Es decir que los eventos mas recientes o que hayan recibido Gltimamente una accién se mostraran primero.
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